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220.

A Topolya kozség szocialis védelmérdl szolo hatarozat 30. szakaszanak 2. bekezdése (Topolya
Ko6zség Hivatalos Lapja 9/2014., 16/2014., 5/2016., 7/2019., 6/2021., 12/2022. és 40.2/2022. szam) és
Topolya kozseég Statituma 64. szakaszanak 10. pontja (Topolya Kdzség Hivatalos Lapja, 5/2019. szdm)
alapjan, Topolya K6zségi EIndke meghozza az alabbi

SZABALYZATOT
A GYERMEK SZEMELYES KiSEROI SZOLGALTATASANAK NYUJTASAROL SZOLO
SZABALYZAT MODOSITASAROL

1. szakasz

A gyermek személyes kisér6i szolgaltatasanak nyujtasardl szolé szabélyzat (Topolya Kozség
Hivatalos Lapja, 11/2014., 16/2015., 2/2019. és 7/2024. szam) 7. szakasza az alabbiak szerint mddosul:

A személyes kiséronek eleget kell tennie az alabbi feltételeknek:

- a Szerb Koztéarsasag allampolgara;

- lakhelye Topolya kdzség teriiletén van;

- legalébb IV. fokozat( kdzépiskolai végzettsége van;

- nem folyik ellene vizsgalat, se biintetd eljaras olyan bilincselekmények miatt, amelyek miatt
hivatalbol eljaras indul, vagy nem itélték el olyan bilincselekmények miatt, amelyekért legalabb
hathdnapos bortdnblntetés jar;

- nem folyik ellene vizsgalat, eljaras, vagy nem itélték el olyan bilincselekmény miatt, amely
méltatlanna teszi a gyerekekkel val6 foglalkozasra, vagy a gyerekek kozelében valé tart6zkodasra;

- rendelkezik orvosi igazolassal a gyerekekkel valo foglalkozashoz sziikséges pszichikai, fizikai és
egészségugyi alkalmassagardl;

- nem tagja a felhasznalé haztartasanak, nem a felhasznald egyenes agi rokona, sem pedig testvére
vagy féltestvére;

- elvégezte a gyermek személyes kiséréjének szol6 akkreditalt képzést.

Amennyiben nincs elegend6 szamu, V. fokozata kézépiskolai végzettséggel rendelkezé személyes
kisérd, alapfoku végzettséggel rendelkezd személyes kisérdt alkalmaznak.
A szolgaltatas felhasznaldjaval egy személyes kisér6 dolgozik.”

2. szakasz

E szabalyzat a Topolya Kozség Hivatalos Lapjaban valdo megjelenését6l szamitott nyolcadik napon
Iép hatalyba.

SZERB KOZTARSASAG
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221.

A Kozbeszerzésrél szolo torvény 49. szakasza 2. bekezdése (Szerb Koztarsasdg Hivatalos
Kozlénye, 91/2019 és 92/2023) és Topolya kozség Statituma 64. szakasza (Topolya Kozseég Hivatalos
Lapja, 5/2019), Topolya kdzség EIndke 2024. jalius 24-én meghozta az alabbi

Szabalyzatot a kdzbeszerzési tervezés szorosabb szabalyozasarol, kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasarol, a kozbeszerzési szerzodés teljesitésének nyomon kovetésérol, a tervezés szorosabb
szabalyozasardl, illetve olyan beszerzési eljarasok végrehajtasarol, amelyekre a kizbeszerzésekrol

sz016 torvény nem vonatkozik

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabdlyozas targya
1. szakasz

Jelen Szabalyzat a kozmegrendeld igényeire: Topolya Ko6zségi Kozigazgatasi Hivatala, Topolya
Kozségi Képviselo-testllete, Topolya Kozségi Tanacsa, Topolya Kozsegi Elndke és Topolya Kozsegi
Vagyonjogi Ugyészsége (a tovabbiakban: Megrendel) szdmara részletesebben szabdlyozza a
kdzbeszerzési eljarasok és a torvény hatdlya ald nem tartozé beszerzések, valamint a szocialis és egyéb
specialis szolgaltatdsok tervezését ¢€s lebonyolitdsanak moddjat, valamint a megkotott szerzodések
teljesitésének figyelemmel kisérését olyan kozbeszerzésekrol és beszerzésekrol, amelyekre a torvény nem
vonatkozik.

A Szabalyzat a Megrendel¢ valamennyi szervezeti egységére ¢és minden olyan személyre
vonatkozik, aki részt vesz a kozbeszerzési eljardsok és a torvény hatalya ald nem tartozé beszerzések
tervezésében ¢€s lebonyolitdsdban, valamint a szerzddések teljesitését ellendrzé személyek és szervezeti
egységek, és akik kotelesek a jelen Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni.

Fogalmak

2. szakasz
A szabalyzatban hasznalt egyes kifejezések jelentése a kovetkezok:

1) Kozbeszerzésnek mindsiil a javak, szolgaltatdsok vagy munkak kdzbeszerzésére iranyuld szerzédésen
alapuld beszerzés, amelyet egy vagy tobb ajanlatkéré az altala kivalasztott gazdalkodd szervezetektdl
szerez be, fliggetlendl attél, hogy a javat, szolgaltatast vagy munkak kdzcélra szolgalnak-e;

2) Beszerzésnek mindsiil az a beszerzés, amely a szerz6d6 fél tevékenységének ellatasahoz sziikséges, és
mentestl a Kozbeszerzési torvény rendelkezései alkalmazasa aldl, illetve olyan beszerzés, amelyre a
torvényben foglaltak nem vonatkoznak, kivéve a torvény alapelveit az adott beszerzés kortlményeinek
megfeleld modon, és amely a jelen szabalyzatban foglaltak szerint torténik;

3) Kozbeszerzési dokumentécié minden olyan dokumentum, amelyben a beszerzés vagy az eljaréds elemeit
ismertetik vagy meghatarozzak, és amely nyilvanos felhivast, elGzetes tajékoztatot vagy idGszakos
tajékoztatot nyilvanos felhivasként torténé felhasznalas esetén, mindsitési rendszer kialakitasardl szolo
hirdetményt, ismertetd dokumentaciot és palyazati dokumentaciot tartalmaz;

4) A paélydzati dokumentdcid olyan dokumentacio, amely miiszaki leirast, szerz6dési feltételeket,
gazdalkodo szervezetek altal benytjtott dokumentumok trlapjait, az eldirt kotelezettségekre vonatkozd
informécidkat, valamint a palyazatok és ajanlatok elkeszitése és benyUjtdsa szempontjabdl fontos egyeb
dokumentumokat és adatokat tartalmaz;

5) ,irasos” vagy ,irasban”: szavakboél vagy szamokbol allé barmely kifejezés, amely olvashato,
reprodukalhat6 és késobb elkiildhetd, beleértve az elektronikus iton kiildott és tarolt informaciokat is;

6) A kozbeszerzési munkék a kdzbeszerzés tervezése; a kdzbeszerzési eljards végrehajtasa, beleértve, de
nem Kkizéarélagosan a kozbeszerzési bizottsagban vald részveételt; palyazati dokumentacié elkészitése;
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aktusok elokészitése a kozbeszerzési eljarasban; kozbeszerzési szerzédések készitése; a kozbeszerzések
lebonyolitdsdnak nyomon kovetése; minden egyéb, a kdzbeszerzési eljardshoz kapcsol6dd munkakor;

7) A kdzbeszerzési terv megrendel6 éves kdzbeszerzési terve;

8) Azon beszerzések listaja, amelyekre a torvény nem vonatkozik, minden olyan beszerzést tartalmaz,
amelyre a torvény rendelkezései nem vonatkoznak;

9) Minden olyan személy vagy személyek csoportja, aki javakat, szolgaltatdsokat vagy munkat kinal a
piacon, gazdaséagi alanynak mindsiil;

10) Az ajanlattevé az ajanlatot benyujté gazdasagi alany;

11) A kozbeszerzési szerz0dés egy vagy tobb ajanlattevd és egy vagy tobb megrendeld kozott irdsban
megkotott fuvarozasi szerzodés, amelynek targya javak beszerzése, szolgéltatasnyujtds vagy munka
elvégzése;

12) A tervezés jogosultja a felelés szervezeti egység - Kozbeszerzési Csoport
13) A megvaldsitas hordozoéja az illetékes szervezeti egyseg - Kozbeszerzési Csoport;
14) A végfelhasznal6 a megrendeld;

15) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara iranyul6 javaslat benyGjtéja Topolya Kozségi Kozigazgatasi
Hivatalanak vezetéje (a tovabbiakban: vezetd).

16) Az életciklus minden egymast kovetd és/vagy egymassal Osszefiiggd szakasz, beleértve a sziikséges
kutatast és fejlesztést, a gyartast, a kereskedelmet és a kereskedelmi feltételeket, a szallitast, a felhasznalast
és a karbantartast a javak vagy munka, illetve a szolgaltatasnyUjtas élettartama alatt, az alapanyagok
beszerzésétdl vagy az erbforrasok eldallitasatdl a szolgaltatas vagy hasznalat artalmatlanitasaig,
elszallitasaig és megszintetéséig;

17) Az Altalanos Kozbeszerzési Szbjegyzék (Common Procurement Vucabulary - CPV) a kdzbeszerzési
eljarasokban alkalmazott egyedi kozbeszerzési tételek osztalyozasi rendszere, amely egyidejiileg biztositja
a tobbi meglévd besorolasnak valo megfelelést is.

A szabalyzat céljai
3. szakasz
A szabalyzat célja, hogy a megrendeld a torvény alkalmazasa soran a javakra, szolgaltatasokra
vagy munkakra irdnyuld objektiv igények megvaldsitasa soran gazdasagosan, hatékonyan, atlathatéan és
aranyosan, diszkriminacio nélkiil jarjon el, a lehetd legnagyobb versenyt lehet6vé téve, illetve minden
gazdalkodo szervezet szamara egyenld helyzetet biztositva.
E szabalyzat altalanos céljai a kovetkezok:
1) valamennyi kozbeszerzési feladat ellatdsénak vilagos és pontos szabalyozésa és koordinalasa, kilonos
tekintettel a tervezésre, az eljaras lefolytatdsara, az eljarasban részt vevok kozotti kommunikacio

modszereire és a kozbeszerzesi szerzodések végrehajtasanak ellenérzésére;

2) a koOzbeszerzési szerzédések tervezése, lebonyolitdsa és végrehajtasa soran minden intézkedés és
cselekmény rogzitése;
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3) felhatalmazasok és feleldsség szabalyozasa a kozbeszerzés minden szakaszaban;

4) a kozbeszerzések tervezésének, végrehajtasdnak és lebonyolitdsanak ellendrzése;

5) a kozbeszerzési feladatokat ellaté munkavallalok professzionalizalasanak és képzésének feltételeinek és
modszereinek meghatarozasa a kozbeszerzések teriiletén a megfeleld, hatékony ¢és gazdasagos
feladatellatas érdekében.

A beszerzési tevékenységek végzesének céljai
4. szakasz
A megrendeldnél végzett beszerzési munka céljai:

- javak, szolgéltatasok és munkéak beszerzése;

- olyan javak, szolgaltatasok és munkak beszerzése, amelyek a megrendelé munkakorén beliili mindségi
munkavégzéshez szlikségesek;

- a beszerzés célszeriisége és indokoltsaga - megfelelé minéségi és sziikséges mennyiségben javak,
szolgaltatasok, munkak beszerzése, a megrendeld valds igényeinek hatékony, gazdasagos és eredményes

kielégitése;

- a pénzeszkdzok gazdasagos elkoltése - az ,.érték arany” elve, azaz megfelel6 mindségii javak,
szolgaltatasok és munkak beszerzése a legjobb aron;

- a kozbeszerzési eljarasok id6ben torténd és hatékony végrehajtasa;

- a megrendeld koltségvetésébol szarmazo pénzeszkdzok atlathato elkoltése;
- a verseny és a gazdasagi tarsasagok egyenlé helyzetének biztositasa;

- a beszerzési szerz6dések teljesitésének nyomon kovetése,

- olyan beszerzések lebonyolitasa, amelyekre a térvény nem vonatkozik, valamint tarsadalmi és egyéb
specialis szolgaltatasok beszerzése.

Il KOZBESZERZESEK TERVEZESE
A tervezés médja
5. szakasz

A megrendeld koteles éves kozbeszerzési tervet hozni, amely torvényben elGirt informaciokat
tartalmaz.

A kozbeszerzési terv minden olyan kozbeszerzésbol all, amely a targyévben tervezetten indul.

A megrendeld koteles az éves kozbeszerzési terv mellett listat késziteni azokrol a beszerzésekral,
amelyekre a jogszabaly nem vonatkozik.
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A beszerzesi terv tartalma
6. szakasz
A kozbeszerzési terv a torvény altal eldirt elemeket tartalmazza, nevezetesen:
1) a kdzbeszerzés targya és kijelolése az altalanos beszerzési szojegyzekbol;
2) a kbzbeszerzés becsilt értéke;
3) a kbzbeszerzési eljaras tipusa;
4) az eljaras megkezdésének hozzavetdleges ideje.

Azon beszerzések listaja, amelyekre a torvény nem vonatkozik, tartalmazza a beszerzés targyat, a
beszerzés becsiilt értékét, és tartalmazhat csoportos poziciokat is, amelyekbdl a lista elfogadasanak évében
tobb kozbeszerzési eljaras indul.

A beszerzések tervezésének kritériumai

7. szakasz
Az Ugyfél altal az egyes beszerzések tervezésénél alkalmazott kritériumok a kovetkezok:
- a beszerzés targya a megrendeld feladatainak ellatasara alkalmas;

- a beszerzési targy életciklusanak dsszes koltségét (beszerzési koltség, hasznalati és karbantartasi koltség,
valamint hasznalat utani artalmatlanitasi koltség) figyelembe vették;

- egy adott beszerzési tétel javasolt miiszaki specifikacioi és meghatirozott mennyiségei megfelelnek a
megrendel6 valos igényeinek;

- figyelembe véve a készlet allapotat, a havi, negyedéves és éves fogyasztassal kapcsolatos tapasztalati
mutatokat stb.;

- a becsiilt beszerzési érték megfeleld és realis;
- a beszerzés eredményez-e tobbletkoltség keletkezését, és mekkora ezek a koltségek;

- vannak-e mas lehetséges megoldasok ugyanazon igény kielégitésére, és milyen elényei és hatranyai
vannak ezeknek a megoldasoknak;

- a meglévd berendezések karbantartdsanak és hasznalatanak koltségei az 0j berendezések koltségeihez
viszonyitva, a beruhdzas jovedelmezosége, a meglévo berendezések nagyjavitasanak jovedelmezosége stb.;

- kockazatok és koltségek a kdzbeszerzési eljarés lebonyolitasdnak elmaradasa esetén.
A tovabbi kritériumokat a szoban forgo beszerzés sajatossagait figyelembe véve hatrozzak meg.
8. szakasz

A tervezés folyamata a rendszeres tevékenység végzéséhez sziikséges, a kitlizott célokkal
Osszhangban 1év6 beszerzési tételek tényleges igényének meghatarozasaval kezdddik.

A beszerzend0 javakra, szolgaltatasokra és munkdkra vonatkozo tényleges igényeket a tervezési
szempontoknak megfelelden hatarozzak meg.
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9. szakasz
A Pénzigyi, Kozbevételeket Megallapitd és Megfizetteté Osztaly a kovetkezd tervezési évre
vonatkozo tervezés megkezdése eldtt a tervezéshez részletes iranyelveket és kereteket tartalmazo Utasitast
készit, amelyet minden szervezeti egységhez eljuttat, tehat mindazokhoz, akik a tervezésben, ill. kifejezett
beszerzési igények.
10. szakasz

A kozség szervei a megadott utasitasok szerint mindenben meghatarozzak és kifejezik az
igényeket, és eljuttatjak a tervezésben illetékes személyhez.

11. szakasz

A kozségi szervek a megadott utasitdsok szerint mindenben meghatarozzak és kifejezik az
igényeket, és eljuttatjak a tervezési hatésaghoz.

Piackutatas
12. szakasz
A tervezdécesoport valos igényeket fejez ki:

- figyelembe véve a készletek allapotat, valamint a szallitokrdl és a megkotott szerzodésekrdl meglévd
informaciokat és adatbazist,

- ugyanazon targy beszerzésével kapcsolatos korabbi tapasztalatok vizsgalata alapjan,
- piackutatas alapjan,
- a munkak beszerzésénél a projektdokumentacionak megfeleléen (munkak mérése és becslése).
Az egyes beszerzési tételek piackutatasa a kovetkezoképpen torténik: informaciogyiijtés egy
konkrét igeny kielégitésének maddjarol, piaci arak osszehasonlitasaval, minéséggel, szavatossagi id6vel,

karbantartasi modokkal, koltségekkel stb.

A piackutatas internetes kutatassal, mas vasarldk tapasztalatainak vizsgalataval és egyéb alkalmas
maodon, az egyes beszerzési tételek figyelembevételével torténik.

A tervezdcsoport tagjai fiiggetlen szakértok, illetékes hatdsagok vagy gazdalkodo szervezetek
tandcsat kérhetik vagy vehetik figyelembe, feltéve, hogy ez nem sérti a verseny biztositdsénak és a
diszkrimindcid tilalmanak, a gazdalkodo egyenjogusagnak és az atlathatdsadgnak az elvét.

A kozbeszerzés targyanak és miszaki leirasanak szabalyai és modja

13. szakasz

A kozbeszerzés targya a jogszabéaly és a Altalanos Kozbeszerzési Szdjegyzék (CPV) szerint
meghatarozott javak, szolgaltatasok vagy munkak.

A kozbeszerzés targyat lehet0ség szerint és a kozbeszerzési célok szempontjabol célszerii
tételekben, objektiv szempontok (tipus, mennyiseg, tulajdonsagok, cél, a végrehajtas helye vagy ideje stb.)
alapjan alakitjuk ki.
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Ha a kozbeszerzés becsiilt értéke megegyezik az eurdpai értékhatarokkal, vagy meghaladja azt, a
kozbeszerzés targyanak meghatarozasakor a megrendelének a torvényben foglaltaknak megfeleléen
mérlegelnie kell a kozbeszerzés targyanak tobb tételben torténd alakitasanak célszeriiségét.

A miiszaki leiras a kOzbeszerzés targyat a jogszabalyoknak és a tervezési szempontoknak
megfeleléen hatarozza meg 0gy, hogy a kozbeszerzés targya egyszeriien, vilagosan, targyilagosan,
érthetden €s logikusan felépitett modon keriiljon leirasra.

A megrendeld a kdzbeszerzés targyat tigy hatdrozza meg, hogy az egy miszaki, technologiai,
funkcionalis és egyéb objektiven meghatarozhat6 egészet jelentsen.

A kbzbeszerzés becsiilt értékének megallapitdsanak szabalyai és modja
14. szakasz
A kdzbeszerzés targyanak becsult értékének objektivnek kell lennie, a kdzbeszerzés targyanak
lefolytatott vizsgalatan, piackutatasan alapulva, amely magaban foglalja az ar, a mindség, a szavatossagi
1d6, a karbantartas stb. és az eljaras meginditasanak idopontjaban érvényesnek kell lennie.
A kozbeszerzés targyanak becsiilt értéke a meghatarozott targy miiszaki el6irasainak és a
meghatarozott mennyiségeknek megfelelden a konkrét kdzbeszerzési targy korabbi tapasztalatai alapjan is

meghatarozhato.

A kbzbeszerzési munkak becsult értékét a tervezési és épitési torvénynek megfelelden elkészitett
miszaki tervdokumentacié alapjan hatarozzdk meg, figyelembe véve a korabbi tapasztalatokat.

A becsiilt érték dinarban van megadva, altalanos forgalmi adé nélkiil, a torvény eldirdsainak
megfelelden, és tartalmazza a megrendeld altal teljesitendd teljes kifizetés becslését, beleértve az Gsszes
szerzbdéses lehetOséget és a szerzOdés esetleges meghosszabbitasat is, ha biztositott szamara a palyazati
dokumentécioban.

Abban az esetben, ha a szerzddés végrehajtasat két vagy tobb éves idotartamra tervezik, a becsiilt
értéket a megvaldsitas teljes idotartamara vonatkozoan kell jelenteni.

A kozbeszerzési tételek piaca vizsgalatanak és kutatdsanak modszere
15. szakasz
A vizsgélat és piackutatas a kdvetkezd modok egyikén torténik:
- elsddleges adatgytijtés (adatszolgaltatasi felhivasok, felmérések, kérddivek stb.);
- kutatas az interneten keresztiil (gazdalkodo szervezetek arlistai, Kozbeszerzési Portal, mas megrendelok
honlapjai, illetékes intézmények honlapjai a piaci trendekkel kapcsolatos relevans informaciok

kdzzétételére stb.);

- korabbi tapasztalatok vizsgalata egy adott kdzbeszerzési targyra vonatkozdan (meglévé informaciok és
adatbazisok a kivalasztott ajanlattevokrol és szerzodésekrol);

- més Ugyfelek tapasztalatainak vizsgalata;
- mas megfelel6 modon, minden egyes beszerzési tételt kiilon-kilon figyelembe véve;

- a megfelel eljarastipus meghatarozasa.
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16. szakasz
A Kozbeszerzési Csoport az egyes kdzbeszerzési alanyokra vonatkozoan javaslatot tesz az eljaras
tipusara a kdzbeszerzeési targy becsiilt 6sszértékének megfelelen, valamint a térvény egyéb vonatkozd
rendelkezései szerint.
A kozbeszerzési szerz6dés megkdtésének iddtartama meghatarozasdnak modja

17. szakasz

A vezetd hatirozza meg a kozbeszerzési szerz6dés megkotésének idStartamat, az érvényes
eldirdsoknak és valos igényeknek megfelelden, a gazdasagossag és a hatékonysag elvének megfelelden.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak dinamikajanak meghatarozasa
18. szakasz

Az eljarasok meginditasanak dinamikajara a felelds személy tesz javaslatot a szerz6déskotésre €s a
végrehajtasra vonatkozo eldzetesen meghatarozott eldzetes idépontok szerint, figyelembe véve az egyes
kdzbeszerzési tételekre lefolytatott kozbeszerzési eljaras tipusat, az ajanlatok elkészitésének és
benyljtasdnak objektiv hataridejét, valamint a jogvédelmi kérelem benytjtasara és feldolgozasara el6irt
hataridoket.

A kodzbeszerzési terv elkészitése, elfogadasa

19. szakasz

Az Onkormanyzat kodzbeszerzési tervre vonatkozd javaslatdnak benyljtasa utan a Terv
kidolgozasara illetékes szerv kbzbeszerzeési tervre vonatkozd javaslatot készit.

A Pénziigyi, Kozbevételeket Megallapito és Megfizettetd Osztaly Osszeéllitja a jogszabaly hatalya
ala nem tartozo beszerzések listajat, amely tartalmazza a megrendel6 altal megvalositani tervezett minden

egyes beszerzés értékére, tipusara és a felmentés alapjara vonatkozé adatokat, amelyek mentesiil a térvény
aldl, illetve amelyre a térvény nem vonatkozik.

A kozbeszerzési terv javaslatat a terv kidolgozojanak illetékese a feleldsnek terjeszti elfogadasra.

A felelés elfogadja és aldirja a targyévre vonatkozd kozbeszerzési tervet €s azon beszerzések
listajat, amelyekre a térvény nem vonatkozik.

A kdzbeszerzési terv benyujtasa
20. szakasz

A Tervhatosag a kozbeszerzési tervet az elfogadast kovetéen haladéktalanul, de legkésobb az
elfogadastol szamitott tiz napon beliil kdzzéteszi a Kozbeszerzési Portalon és a Megrendeld honlapjan.

Modositasok, kiegészitések a beszerzési tervben
21. szakasz

A kozbeszerzési terv modositasanak a Torvénynek megfeleléen 0 kozbeszerzés tervezése, a
kdzbeszerzés targyanak megvaltoztatdsa és a kozbeszerzés becsilt értékének 10%-ot meghaladd
mértékben torténd emelése mindsiil.
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A beszerzési terv e szakasz 1. bekezdése szerinti mddositasai és kiegészitései a kozbeszerzési terv
elfogadasara elGirt eljarasban torténnek ugy, hogy az alaptervhez képest minden valtozas lathato legyen, és
minden valtozas indokolva legyen.

A kozbeszerzési terv modositasait és kiegészitéseit az elfogadastdl szamitott tiz napon belil
kodzzéteszik a Kbzbeszerzési Portalon és a megrendel6 honlapjan.

Ko6zbeszerzéssel kapcsolatos kommunikéacid
22. szakasz

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd és harmadik felek (gazdalkodo szervezetek, ajanlattevok,
palyazok, illetékes hatdsdgok és egyéb személyek) kozotti kommunikécié a térvényben foglaltaknak
megfelelden - a kdzbeszerzési portalon keresztiil, valamint kivételesen, ha a tdrvény lehetové teszi postai
Gton, futarszolgalattal és elektronikusan, elektronikus levél kildésével torténik.

Az e szakasz 1. bekezdésében emlitett kommunikacié a torvénynek megfeleléen kivételesen
szoban is torténhet, ha a kommunikacié nem a kdzbeszerzési eljaras lényeges elemeire vonatkozik, és a
torvény ettdl eltéréen nem rendelkezik, feltéve, hogy annak tartalma kellden dokumentalt, jegyzokonyv,
azaz belso feljegyzés készitésével a szoban kommunikald személy.

A megrendelén beliilli kozbeszerzési munkaval kapcsolatos kommunikacié irdsban vagy
elektronikus uton torténik, oly moédon, hogy az valamennyi elvégzett tevékenység rogzitését lehetdvé

tegye.

A beérkezett ajanlatokat, azaz az ajanlatok és ajanlatmddositasok részeit, amennyiben azokat nem
a Kozbeszerzési Portalon keresztiil nyujtottak be, a Kdzbeszerzési Csoportban 6rzik azok felbontasaig,
szekrénybe helyezésig és zarolasig, az ajanlatok felbontasaig, amikor azok benydljtasra kertlnek a
kozbeszerzési bizottsaghoz.

Beszerzéssel kapcsolatos dokumentaciok nyilvantartasa, tarolasa és nyilvantartas vezetése
23. szakasz

A tervezés, az eljaras lebonyolitasa és a kozbeszerzési szerz6dés végrehajtasa soran minden
tevékenységet irasban vagy elektronikus formaban régzitenek és dokumentalnak;

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt intézkedéseket a tervezési szakaszban a tervezés
hordozbja, a kozbeszerzési eljarasban a kozbeszerzési bizottsag, illetve a beszerzési eljarast lefolytatd
személy végzi, valamint a beszerzési szerzddés teljesitésének nyomon kovetésének szakaszdban az a
személy, aki a szerz6dés megrendel0 altali végrehajtasanak ellendrzésével megbizott.

A Kkozbeszerzési eljérés lefolytatasa utdn a kdzbeszerzési bizottsag, illetve a kdzbeszerzési eljards
lefolytatdja kézbesiti a szerzédést a felelds személynek.

A jelen szakasz 1. bekezdésében emlitett dokumentacié minden olyan dokumentum, amely a
beszerzés tervezése, a kdzbeszerzési eljards lebonyolitasa és a kozbeszerzési szerzddés teljesitése soran
keletkezett, ¢s amelyet a megrendeld az egyedi beszerzési szerzodés vagy keretmegallapodas megkdtésétol
szamitott legalabb o6t évig, azaz a kozbeszerzési eljaras felfliggesztésétdl vagy visszavonasatdl szamitott Ot
évig megoriz.

A dokumentacio rogzitése és tarolasa az eldirasoknak megfeleléen torténik.

A tervezés hordozoja a kovetkezd nyilvantartasokat vezeti:
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- a kdzbeszerzési eljarasban megkotott szerzodések nyilvantartasa;
- beszallit6i nyilvantartasok;
- negativ hivatkozasok rogzitése.
I11. KOZBESZERZESI ELJARAS VEGREHAJTASA
Alkalmi kozos beszerzések
24. szakasz

A megrendel6 egy masik megrendelével kozosen lefolytathat egy bizonyos kdzbeszerzési eljarast a
torvényben foglaltaknak megfelelden, vagy meghatalmazhat egy masik megrendel6t, vagy egy masik
megrendelé meghatalmazhatja, hogy a nevében és szamlajara kdzbeszerzési eljarést folytasson le, vagy
bizonyos Iépéseket tegyen meg az eljaras soran.

A jelen szakasz 1. bekezdésében emlitett esetben a szerz6do6 felek kiilon megallapodassal kotelesek
meghatarozni jogaikat €s kotelezettségeiket.

Ha a kozbeszerzési eljaras egészét a kdzos beszerzésben részt vevé valamennyi kdzbeszerzési
szerz6d6 fél nevében és szamlajara k6zosen bonyolitjak le, vagy ha egy megrendelé az egész eljarast sajat
szdmlajara és mas kozmegrendelok javara folytatja le, a jogi 1épésekért valamennyi megrendeld
egyetemlegesen felel.

Ha a kozbeszerzési eljarast nem teljes egészében bonyolitjak le, ugy a kozds szerz6do felek a
kdzbeszerzeési eljarasnak csak az altaluk kdzosen lebonyolitott részeiért felelnek egyetemlegesen, mig a
kdzbeszerzési eljarasnak a sajat nevében és sajat szamlajara lebonyolitott részei tekintetében az egyes
kozbeszerzési megrendelok kizarolagos feleldsséggel tartoznak a jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségei teljesitéséért.

Ha az egyik megrendeld egy masik megrendel6t a nevében €s szamldjara kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasara vagy az eljards soran meghatarozott intézkedések megtételére hatalmazza fel, a jogi
Iépésekért a szerz6do felek egyetemlegesen feleldsek.

A megrendeldk altal tamogatott vagy tarsfinanszirozott szerz6dések
25. szakasz

A torvény rendelkezései a torvény 15. szakaszanak megfeleléen egy vagy tobb megrendeld altal
50%-ot meghaladé mértékben tamogatott vagy tarsfinanszirozott munkék és szolgaltatasok beszerzésére
vonatkoznak.

Kérelem a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara

26. szakasz

A kozbeszerzésben foglalkoztatott személy a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara irasbeli kérelmet
nyujt be a Megrendel6 feleléséhez.

A jelen szakasz 1. bekezdése szerinti kérelmet akkor kell benyujtani, ha a kdzbeszerzésrol a
targyévre vonatkozo éves kozbeszerzési tervben eldre van latva, kivéve, ha torvény masként rendelkezik.

A kérelmet csak akkor nyGjtjdk be a Megrendeld felelés személyéhez jovahagyasra
(beleegyezésre), ha a benyujtott kérelem tartalmazza a jelen Szabalyzatban elGirt valamennyi sziikséges
elemet, azaz:
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[y

. A kérelem iktatoszama és idépontja;

N

. A beszerzés targyat és a részek megnevezését, ha a targyat tételek alkotjak és a CPV jelzés;

(98]

. Miiszaki specifikaciok

4. Adatok a Beszerzési Tervbol,

9,

. Adatok a pénziigyi tervbol;

(o]

. Becslilt teljes beszerzési érték és tételenkénti becsult érték;
7. Az az id6szak, amelyre a szerzodéskotést tervezik;

8. Ha a kdzbeszerzést egy- vagy tobbéves szerzddés alapjan itélik oda, minden évre vonatkozdan meg kell
adni a becsiilt értéket évekre bontva;

9. Pénzigyi forras meglétének igazoldsa a Pénzligyi Tervben és Beszerzési Tervben (A
koltségvetésben/pénziigyi tervben szereplé forrds meglétérdl szoOlo igazolast konkrét kozbeszerzés
megvaldsitasara a Pénziigyi, Kozbevételeket Megallapitaso és Megfizetteté osztaly allit ki a beszerzési
felhivas aléirasaval, és a Beszerzési Tervben a forrasok meglétének igazolasat a Kozbeszerzési Csoport
biztositja. Ha koltségvetés vagy pénziigyi terv nem keriilt elfogadisra, a Megrendelé feleldse az
alapmiikodési beszerzési eljards lebonyolitasardl csak az dtmeneti finanszirozasrol sz6l6 hatdrozat szerint
tervezett keretdsszeg erejéig dont. Ebben az esetben a Pénzigyi, Kozbevételeket Megallapitd és
Megfizetteté Osztaly az atmeneti finanszirozasrol szolo hatarozatnak megfeleléen megerésiti a tervezett
forras meglétét.)

10. A kérelmet benyujto személy vezeték- és uténeve, valamint az alairasa;
11. A Megrendel? felelés személyének hozzajarulasa (pecsét és alairas).
27. szakasz

A jovahagyott kérelem alapjan az igénylé hatarozati javaslatot készit a kodzbeszerzési eljaras
lefolytatasardl, amely tartalmazza a Torvényben el6irt valamennyi sziikséges elemet.

Az e szakasz 1. bekezdése szerinti hatarozati javaslatot alairasra be kell nytjtani a Megrendeld
felelos személyéhez.

Az alairast kdvetOen a hatarozat egy példanyat haladéktalanul kézbesitik a kdzbeszerzési bizottsag
tagjainak kézbesitési visszaigazolassal.

Ha a targyalasi eljaras nyilvanos felhivas kozzététele nélkiil zajlik, a megvalositasért felelés
személy az eljaras lefolytatasarol kozleményt készit és tesz kozzé a Kozbeszerzési Portalon, amely
tartalmazza a palyazat indokoltsdgnak magyarézatét.

A lebonyolitasi vezetd a targyalasi eljaras lefolytatasarol szolo hirdetmény kozzétételével
egyidejilleg véleményezési kérelmet nyujt be a Kozbeszerzési Hivatalhoz a targyalasi eljaras
alkalmazasanak érdemében, az adott tipusi eljaras végrehajtasat indokold okokkal kapcsolatos
magyarazattal és minden dokumentacioval egyiitt.
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A kdzbeszerzési bizottsag tagjainak, azaz a kdzbeszerzési eljarast lefolytatknak a kijeldlésének maddja
28. szakasz

A kozbeszerzési eljarast a kozbeszerzési bizottsag, azaz a Megrendeld altal kijelolt személy
bonyolitja le.

Ha a kozbeszerzés becsiilt értéke nem haladja meg a 3.000.000 dinart, a Megrendel6 nem kdteles
kozbeszerzési megbizast kijelolni, mely esetben a kdzbeszerzési eljarast a Megrendeld altal kijeldlt eljaras
lebonyolitasaért felelés személy folytatja le.

A 3.000.000 dinart meghaladd becsiilt értékii kozbeszerzés lebonyolitasara kozbeszerzési
bizottsagot jeldInek ki.

A bizottsagnak paratlan szamunak kell lennie és legalabb harom tagbol kell allnia.

A kozbeszerzési bizottsagban egy tagnak felséfokt végzettségli kozbeszerzési hivatalnoknak kell
lennie tudomanyos alapképzésen legaldbb 240 ESPB-pontos vagy mesterképzési szakon, tudomanyos
szakirdnyu tanulmanyokon, szakiranyl szakmai tanulmanyokon, illetve legaldbb négy évig tartd
alapképzésen vagy egyetemi szakképzésen, vagy olyan személynek kell lennie, aki e tdrvény
hatalybalépéséig kdzbeszerzési hivatalnoki bizonyitvanyt szerzett.

A kozbeszerzések lebonyolitasaért felelds személynek szabaly szerint a kdzbeszerzési bizottsag
tagjanak kell lennie.

A kdzbeszerzési bizottsag tagjait és helyetteseiket a Munkaltatd valamennyi szervezeti egységének
dolgozo6i koziil nevezik ki, attol fiiggden, hogy mi a kozbeszerzés targya.

A bizottsag tagjava sziikség esetén olyan személy kerll kijelOlésre, aki a kdzbeszerzés targyat
képez6 teriileten megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezik.

A megrendeld a kozbeszerzési bizottsigba a megrendelénél munkaviszonyban nem allo
személyeket is kijelolhet, ha a kozbeszerzés targyat képezo teriileten megfeleld szakmai ismeretekkel
rendelkez6 alkalmazott nem all rendelkezesre.

A Kozbeszerzési Bizottsag, azaz az eljaras lebonyolitasaért felelds személy a kodzbeszerzési
eljarasban minden intézkedést vallal, igy kilondsen kozbeszerzési hirdetéseket, palyazati dokumentaciét
készit, az ajanlatok és palyazatok szakértdi értékelését végzi, jelentéseket készit a kozbeszerzési eljarasrol,
a kdzbeszerzési eljarasban a torvényben foglaltak szerint elvégzi a sziikséges kommunikaciot és megteszi a
szlikséges intézkedéseket a jogvédelmi kérelem benyujtasa esetén.

Az eljaras jogszerliségérol a Kozbeszerzési Bizottsag, azaz az eljaras lefolytatasaval megbizott
személy gondoskodik.

Az ajanlatok felbontasat kdvetden a kdzbeszerzési bizottsag tagjai és helyetteseik, illetve az eljaras
lebonyolitasaért felel6s személy alairjak az dsszeférhetetlenség fennallasarol vagy nem fennallasardl
sz6l6 Nyilatkozatot. Ha ezen személyek valamelyike dsszeférhetetlenségben van, az dsszeférhetetlenség
fennallasarol szolo Nyilatkozat alairdsat kovetOen tajékoztatja a végrehajtasért felelés személyt, aki
tajékoztatja a Megrendeld felelGsét. Ezt a személyt a tovabbi kozbeszerzési eljarasbol kizarjak, helyét a
kdzbeszerzési bizottsagban a helyettes tag veszi at, vagy a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsara mas
személyt jeldl ki.
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A szakért6i segitségnyujtas modja a bizottsagnak, illetve a kozbeszerzési eljarast és olyan beszerzések
lefolytatdjanak, amelyekre a jogszabaly nem vonatkozik

29. szakasz

A Megrendel6 valamennyi szervezeti egysége (részlege és szolgalata) koteles a kdzbeszerzési
bizottsagnak, illetve az eljaras lebonyolitasaért felel6s személynek sajat hataskorében szakért6i segitséget
nyujtani.

Szakmai segitségnyujtas igénye esetén a kdzbeszerzési bizottsag, illetve az eljaras lebonyolitasaért
felelds személy irasban vagy elektronikus Uton keresi meg az illetékes szervezeti egységet.

A jelen szakasz 2. bekezdése szerinti megkeresésre az a szervezeti egység, amelytol a szakértoi
segitséget kérték, koteles irasban vagy elektronikusan valaszolni a kdzbeszerzési bizottsag, illetve az
eljarasvezet6 altal meghatarozott hataridon beliil.

Ha a szervezeti egység a kozbeszerzési bizottsagnak, illetve az eljaras lebonyolitasaért felelos
személynek nem, vagy hataridén beliil nem valaszol, arrol a Megrendeld feleldsét tajékoztatjak, errdl
tajékoztatjdk a Megbizo felelés személyét, aki minden sziikséges intézkedést megtesz a pozitiv
szabalyozasban és a belsd szabalyzatban eldirt munkavégzési kotelezettségek be nem tartasa miatt.

A pélyazati dokumentécio kidolgozéasa
30. szakasz

A Kozbeszerzési Bizottsag, azaz az eljaras lebonyolitasaért felelés személy a kozbeszerzési
teriiletre iranyado térvényben és szabalyzatban meghatarozott médon palyazati dokumentaciét készit, hogy
az ajanlattevOk az alapjan ajanlatot készithessenek.

A palyazati dokumentacionak tartalmaznia kell a Torvényben és a kdzbeszerzési eljardsokban a
palyazati dokumentacié kotelez6 elemeit szabalyozo szabalyzatban eldirt elemeket.

A palyazati dokumentacioban szerepldé adatok és a nyilvanos felhivasban és egyéb, nyilvanos
felhivasként hasznalt hirdetésekben meghatarozott adatok nem lehetnek ellentétesek.

A Kozbeszerzési Bizottsag, illetve az eljaras lebonyolitasaért felelos személy a toérvényben, a
torvényt6l alacsonyabb rendli aktusokban €s a kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol szold hatarozatban
foglaltaknak megfelelden elvégzi a kozbeszerzés lebonyolitasahoz sziikséges valamennyi intézkedést.

A Kkozbeszerzési bizottsag tagja - A kozbeszerzési bizottsagban egy tagja, aki fels6foka
végzettségii kozbeszerzési hivatalnoknak kell lennie tudomanyos alapképzésen legalabb 240 ESPB-pontos
vagy mesterképzési szakon, tudoméanyos szakiranyd tanulméanyokon, szakirany( szakmai tanulményokon,
illetve legalabb négy évig tartd alapképzésen vagy egyetemi szakképzésen, vagy olyan személynek kell
lennie, aki e torvény hatalybalépéséig kozbeszerzési hivatalnoki bizonyitvanyt szerzett, el6késziti a
palyazati dokumentacio azon részeit, amelyek az aldbbiakra vonatkoznak:

1) utasitasok az ajanlattevéknek az ajanlattételre vonatkozdan;
2) ajanlattételi trlap;

3) a mindségi kivalasztasi kritériumok és a kritériumok teljesitésének bizonyitasara vonatkozo utasitasok;
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4) a szerz6dés modellje és feltételei;

5) az ajanlati ar szerkezetének formaja;

6) az ajanlat elkészitése koltségeinek formaja;

7) az adott beszerzés targyatol fiiggd egyéb nyomtatvanyok és nyilatkozatok.

8) a pénziigyi biztositék fajtdi, amelyekkel az ajanlattevok a kozbeszerzési eljarasban vallalt
kotelezettségeik teljesitését, valamint szerzddéses kotelezettségeik teljesitését, valamint az eldlegek
visszautalasat biztositjak, a nyljtand6 dsszeg mértékét és madjat, ill. a vagyoni biztositék bevaltasanak
feltételei (ha az adott kdzbeszerzési eljarasban pénzlgyi biztositék kérése sziikséges);

9) fizetési feltételek és hataridok;
10) az ajanlat érvényességi ideje.

A kozbeszerzési bizottsagnak a beszerzés targyat képezé szakteriileten megfelelé szakmai ismeretekkel
rendelkez6 tagja a palyazati dokumentaciot az alabbiakra vonatkozo részben késziti el:

1) miiszaki elGirasok a torvény 98. szakasza értelmében, elismert szabvanyiigyi testllet altal elfogadott
szabvanyok, a végrehajtads hatéarideje, az aruk Kivitelezésének vagy leszallitasanak helye, esetleges
kiegészitd szolgaltatasok stb.;

2) a kozbeszerzési tételek lebonyolitdsahoz kapcsolddd tervrajzokat, projektdokumentaciokat, rajzokat,
modelleket, mintakat és egyéb rendelkezésre allo miiszaki dokumentaciot;

3) kivalasztasi szempontok, kiilonds tekintettel a szakmai €s miiszaki alkalmassag sajatos feltételeire,
amelyek a kozbeszerzés targyanak leirasabol fakadnak, valamint a szerz6dés odaitélésének szempontjai.

Ha a kozbeszerzési eljarast az eljaras lebonyolitdsaval megbizott személy folytatja le, ez a személy késziti
el a palyazati dokumentaciot.

A palyazati dokumentacio a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasardl szold dontést6l szamitott 15 napos
keretidon beliil kell kidolgozni.

Miiszaki specifikaciok
31. szakasz

A miiszaki leiras benyujtoja koteles a lehet6 legpontosabban meghatarozni a kdzbeszerzés targyat,
a javak, a munkak vagy a szolgaltatas becsiilt értékét, miiszaki jellemzdit, min6ségét, mennyiségét és
leirasat, az ellendrzés lefolytatasanak és a min@ségi garancia biztositasainak moddjat, az alkalmazandd
miszaki eléirasokat és szabvanyokat, a végrehajtasi id6t, a javak kivitelezési vagy szallitasi helyét,
esetleges kiegészitd szolgaltatasokat és hasonlokat, karbantartast, jotallasi id6t, stb., és meghatarozhat
konkrét kritériumokat a mindségi kivalasztashoz, oly mddon, hogy ne hasznaljon megkiilonboztetd
kritériumokat a mindségi kivalasztashoz és a miiszaki el6irasokhoz.

A miszaki jellemzok meghatarozasara vonatkozd szabalyokat a torvény allapitja meg. A miiszaki
leiras objektiv moddon, elsOsorban egy konkrét kozbeszerzés targya leird miiszaki jellemzoinek
meghatarozasaval keriil meghatarozasra. A miiszaki jellemz6k meghatarozasakor keriilni kell azokat a
leirasokat, amelyek indokolatlanul elényben részesitenck egy bizonyos javat, illetve az ajanlattevot.
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Ha a miiszaki leirasban az szerepel, hogy a kozbeszerzésre vonatkozo ajanlati dokumentacid
vizsgalati céli mintak/modellek szallitasat irja el6 - a kozbeszerzés targyanak miiszaki leirasanak
tartalmaznia kell a vizsgalat minden elemét, vagyis azokat a paramétereket, amelyeket az ajanlatok
szakmai értékelése, azaz az eldirt jellemzok teljesiilésének értékelése soran ellendriznek.

A miszaki eléirdsok meghatarozasakor figyelembe veszik a fogyatékossaggal €16 személyek
akadalymentesitési kritériumait, vagy azt, hogy a megoldas minden felhasznaléhoz igazodjon, valamint
kotelez6 a munkahelyi biztonsag és egészségvédelem teriiletén minden intézkedésnek, szabvanynak és
eloirasnak a betartasa.

A miszaki leirasok nem hivatkozhatnak egy meghatdrozott markara vagy forrasra vagy olyan
konkrét eljarasra, amely egy adott gazdalkodd szervezet &ltal nydjtott termékeket vagy szolgéltatasokat
jellemzi, vagy olyan védjegyekre, szabadalmakra, tipusokra vagy meghatérozott szarmazésra vagy
gyartasra, amelyek elényben részesitenék vagy kizarnanak bizonyos gazdalkodd szervezetek vagy egyes
termékek, kivéve, ha a szerzddés targya ezt indokolja.

Az el6z6 bekezdésben leirt modon torténd hivatkozas kivételesen megengedett, ha a beszerzés
targya a torvény 99. szakaszanak megfelelden nem irhaté le kellden pontosan és érthetéen, ahol ezt a
hivatkozast a ,,vagy megfelel6” szavaknak kell kovetnik.

A miszaki leiras benyGjtoja a gazdalkodd szervezet kivalasztaésdhoz olyan szempontokat is
javasolhat, amelyek szakmai ¢és miszaki alkalmassagra vonatkoznak, a javasolt szempontok
magyarazataval. A kérelmezd konkrét kritériumokat is javasolhat a gazdasagilag legelénydsebb ajanlathoz,
e kritériumok magyarazataval.

Az igényld indokolassal a kérelemben javasolhatja a kdzbeszerzés tobb részre bontasat.

A palyazd tobb tételben torténd kozbeszerzés kialakitasara iranyuld javaslatanak objektiv
kritériumokon kell alapulnia (tipus, mennyiség, tulajdonsagok, cél, a végrehajtas helye vagy idépontja, stb.
szerint), amellyel az egyes részek targya és kore meghatarozasra kertl, figyelembe véve a kis- és
kozépvallalkozasok kdzbeszerzési eljarasban vald részvételi lehetdségét, amikor az indokolt, és kiillondsen
akkor, ha a kbzbeszerzés becsiilt értéke megegyezik az eurdpai értékhatarokkal, vagy meghaladja azt.

A miszaki leirds benyujtoja felelds az elkészitett miiszaki leirasért, valamint a kozbeszerzési
eljaras meginditasara iranyuld kérelemben javasolt kivalasztasi szempontokért/kritériumokért.

A megrendeld koteles a kornyezetvédelmi szempontokat alkalmazni a miiszaki eldirasok, a
gazdalkod6 szervezet kivalasztasanak szempontjai, a szerz6dés odaitélési szempontjai vagy a
kozbeszerzési szerz6dés teljesitésének feltételei meghatarozasakor: fénymasold papir, szamitastechnikai
eszkoz beszerzése esetén (asztali szamitogépek, laptop szamitdgépek és monitorok), irodai elektronikali
berendezések (nyomtatok, szkennerek, tobbfunkcidés eszkozok stb.), légkondicionalok (normél
klimaberendezések, inverteres klimaberendezések fiitéshez és hiitéshez stb.) és tisztitoszerek (tisztitoszerek
kemény feluletek tisztitasahoz, textiltisztitdszerek stb.), és mindezt 6sszhangban a Szabalyzattal azokrol
az arufajtakrol, amelyek esetében az ajanlatkérék a kozbeszerzési eljarasok soran kotelesek
kornyezetvédelmi szempontokat alkalmazni (SzK Hivatalos Kozlénye, 115/23).

Nyilvanos felhivas
32. szakasz
A felhivas minden kozbeszerzési eljarasban az ajanlattételi dokumentacio elkészitését kovetden

kerll kozzétételre, kivéve a felhivas kdzzététele nélkili targyalasi eljarast és azt az esetet, amikor azt a
torvény rendelkezései szabalyozzak.
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A kodzbeszerzeési felhivasokat és egyéb hirdetéseket a kdzbeszerzési bizottsag, azaz a kdzbeszerzési
eljarés lebonyolitaséért felelés személy késziti el és teszi kozzé.

A pélyazati dokumentacio kozzétetele
33. szakasz

A Kozbeszerzési Bizottsag, azaz a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelés személy a
felhivas, a palyézati felhivas, illetve a mindsitési rendszerben torténd ajanlattételi vagy targyalasi felhivas
kozzétételével egyidejilleg megkiildi az ajanlattételi dokumentumokat kozzétételre a Kozbeszerzési
Portalon.

Abban az esetben, ha a palyazati dokumentacio a Kozbeszerzési Portalon elektronikus uton nem
tehetd kozz¢é, a Torvény 45. szakasza 3. bekezdésében meghatarozott okokbol a nyilvanos felhivasban vagy
a palyazati felhivasban, illetve az ajanlattételi felhivasban, fel kell tiintetni, hogy a palyazati dokumentaciét
nem elektronikusan kiildik meg.

Abban az esetben, ha a palyazati dokumentacié a Torvény 45. szakasza 5. bekezdése értelmében
bizalmas informécidkat tartalmaz, a nyilvanos felhivasban vagy a palyazati felhivasban, illetve az
ajanlattételi felhivasban fel kell tintetni a megkovetelt bizalmas informaciok védelmét célzé
intézkedéseket, valamint a palyazati dokumentumok letdltésének maédjat.

A gazdilkodd szervezettdl nem kovetelhetd a palyazati dokumenticio elkészitésének,
hozzaférhetdvé tételének, illetve a palyazati dokumentacio atvételének koltségének megtéritése.

Tovabbi informéacidk vagy pontositasok és a palyazati dokumentacié médositasai
34. szakasz
A tovabbi informéacidkat vagy pontositasokat, valamint az ajanlattételi dokumentumok sziikséges
modositasait és kiegészitéseit a kdzbeszerzési bizottsag, illetve a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaért
felelos személy végzi a torvénynek megfeleléen, majd kozzétételre megkiildi térvényben eldirt hataridén
belul a Kézbeszerzési Portélra.
Az eljaras felfiiggesztése az ajanlattételi hatarido lejarta elott

35. szakasz

Az eljarasnak az ajanlattételi hatarid6 lejarta elétti felfiiggesztése esetén a kdzbeszerzési bizottsag,
illetve a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds személy a torvényben foglaltak szerint jar el.

Kozbeszerzési eljaras soran valo kdzzététel
36. szakasz

A koOzbeszerzési hirdetmények, kozbeszerzési felhivasok, palydzati dokumentécié és egyéb
kbzbeszerzési eljarasban szerepld aktusok elkészitését és kozzétételét a kozbeszerzési bizottsag, illetve a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds személy végzi a térvénynek, ill. torvénytdl alacsonyabb rendii
aktusoknak megfelelden.

A hirdetések a Kozbeszerzési Portadlon keresztil a Torvény 183. és 184. szakasza szerinti
formanyomtatvanyokon torténik, amelyek tartalmat a Kdzbeszerzési Hivatal valamint a Kdzbeszerzeési
Hivatal altal elkészitett és a honlapjan kodzzétett, a hirdetések feladasanak és kdzzétételének maodijara
vonatkozo utasitasok irjak eld.
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A kozbeszerzésrdl sz616 hirdetmény tartalmat a térvény 4. szamut melléklete hatarozza meg.

A torvény 105. szakasza 1. bekezdése 1) - 4) pontjaiban meghatarozott hirdetmények olyan
kozbeszerzeési eljarasokban, amelyek becsilt értéke eléri vagy meghaladja az 5.000.000 dinart, szintén
kozzéteszik a Szerb Koztarsasag Kozlonyei Portaljan az eléirasok nyilvantartasaban, a Kozbeszerzési
Portalon elérhet6 kozzétételi formaban.

Ajanlatok atvétele és felbontasa
37. szakasz

Az ajanlatbontési eljarasra, az ajanlatbontdsi jegyzOkonyv tartalmara és egyéb, az ajanlatok
felbontdsa szempontjabdl lényeges kérdésekre a Torvény és a Kozbeszerzési Hivatal szabélyzata az
iranyado.

A beérkezett ajanlatokrol az ajanlatok felbontasaig tajékoztatast adni tilos, az ajanlatokat minden
személy koteles gy megorizni, hogy az illetéktelen személy birtokaba ne kertiljon.

Az ajénlatbontasi eljarasrol kulon jegyzékonyvet vezetnek, amely a Kozbeszerzési Portalon jon
Iétre. Ha az ajanlatok egyes részeit nem elektronikus modon adjak meg a Kézbeszerzési Portalon keresztiil,
akkor err6l kulon hivatali feljegyzés készul.

Eljaras modja az ajanlatok szakért6i értékelésének szakaszaban
38. szakasz

A Kozbeszerzési Bizottsag, illetve a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelés személy az
ajanlatok felbontasat kdvetden a kdzbeszerzési ajanlatok attekintésérdl és elbiralasarol szolo torvény
szerinti ajanlatok szakértdi értékeléséhez, a torvény 144. szakasza szerinti szerzOdés-odaitélési feltételek
teljesitésének értékelése utan jelentést készit a kozbeszerzési eljarasrol.

A kozbeszerzési eljarasrol szol6 jegyzokonyv készitése
39. szakasz
A kbzbeszerzési eljarasrol sz016 jelentésnek tartalmaznia kell a torvényben el6irt informaciokat.

A kozbeszerzési eljarasrol szolo jelentés a keretmegallapodés alapjan kotott szerzodéseknél nem
szilkséges, 6sszhangban a Torvény 67. szakasza 1. bekezdésével és 67. szakasza 3. szakasza 1) pontjaval.

A megrendel6 koteles a kdzbeszerzési eljarasrol szolo jelentést a Kozbeszerzési Hivatalnak vagy
mas illetékes hatdsagnak kérésére és az altaluk meghatarozott hataridon beliil benyujtani.

A jelen szakasz rendelkezéseit ennek megfeleléen alkalmazni kell a palyazatok szakért6i
értékelésérol szolo jelentésre is.

A szerz6dés odaitélésérdl szolo hatarozat meghozatala
40. szakasz

A Jelentésnek megfelelen a kdzbeszerzési bizottsag, azaz a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaért
felelds személy kidolgozza a hatdrozati javaslatot a szerzodés odaitélésérol, hatdrozati javaslatot a
keretmegallapodas megkdotésérol, hatarozati javaslatot a kdzbeszerzési eljaras felfliggesztésérol, hatarozati

,,,,,

megfelelden.




Bpoj 28 15.08.2024. CTPAHA 1083. OLDAL 2024.08.15. 28. szam

Az e szakasz 1. bekezdése szerinti hatarozati javaslatok és értesitések aldirasra be kell nydjtani a
Megrendel6 felelés személyéhez.

Az eljaras felfiiggesztésérol szo16 hatarozat meghozatala
41. szakasz

Az eljaras felfliggesztésérol szold hatarozati javaslatot aldirasra benytjtjak a megrendeld
feleldséhez.

/////

rrrrr

Betekintés a dokumentacidba
43. szakasz

A megrendeld a szerzodés odaitélésérdl szolo hatarozat, a keretmegallapodas megkotésérdl szolo
hatarozat, azaz az eljaras felfiiggesztésérdl szold hatarozat kozzétételét kovetden koteles a Kozbeszerzési
Portélon keresztiil benyujtott irasos kérelem kézhezvételét6l szamitott két napon beliil, a kozbeszerzési
eljarasban ajanlatot vagy kérelmet benyujté gazdalkodo szervezetnek lehetévé tenni a dokumentacioba
valo betekintést és az eljarasbol szdrmazo dokumentacid maésoldsat az igénylé koltségére, azaz a
dokumentacié megfelel6 modon torténd letoltését azzal, hogy a megrendeld koteles a bizalmas adatokat
védeni a torvényben foglaltaknak megfelelden.

A dokumentécioba valo betekintéssel kapcsolatos intézkedéseket a végrehajtasért felelds személy
végzi.
Eljaras jogvédelmi kérelem benyujtasa esetén
44. szakasz

A Kozbeszerzési Bizottsag, azaz az eljaras lebonyolitasaért felelés személy a jogvédelmi
eljarasban minden intézkedést megtesz, és a benydujtott jogvédelmi kérelem szerint jar el, a Térvényben
foglaltaknak megfelelden.

A jogvédelmi eljarasban tett intézkedésekrol a kdzbeszerzési bizottsag irasban vagy elektronikusan
tajékoztatja a megvaldsitds hordozdéjat, aki a benyujtott jogvédelmi kérelemre vonatkozd eljarassal
kapcsolatban szakmai segitséget nyujt.

Eljaras modja a szerzodéskotés soran
45, szakasz

A szerzOdés odaitélésérdl, azaz a keretmegallapodas megkotésérdl szolo hatarozat meghozatalat
kovetd jogvédelem iranti kérelem benyujtasanak hataridejének lejartakor, azaz ha a jogvédelem irénti
kérelmet a torvényben el6irt hataridén belil nem terjesztik eld, vagy a jogvédelem irdnti kérelmet
elutasitjak, valamint a jogvédelmi eljarast felfliggesztik, a megvaldsitas jogosultja szerzédésjavaslatot
készit, amelynek meg kell felelnie a palyazati dokumentacioban szerepld szerzdésmintanak.
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A megrendelé a kozbeszerzési szerz6dést a jogvédelmi igény benyujtasanak hatarideje eldtt is
megkdtheti:

- a keretmegallapodés alapjan;
- dinamikus beszerzési rendszer alkalmazasa esetén;
- ha csak egy ajanlatot nyujtanak be, ami elfogadhato;

- a Torvény 61. szakasza 1. bekezdése 2) pontjaban emlitett nyilvanos felhivas elézetes kdzzététele nélkiili
targyalasos eljaras alkalmazésa esetén.

A Megrendel§ felelGse a szerz6dés alairasat kovetden haladéktalanul meghozza és aldirja a végzést
a szerz6dés végrehajtasanak ellenérzésével megbizott személy és helyettese kijelolésérol, ha az illet6t
vagy helyettesét nem maga a szerz6dés nevezte ki.

A szerzOdés alairasat kovetéen a megvalositasért felelés személy a szerzédés valamennyi
példanyat alairasra atadja a masik szerz6d6 félnek, vagy mas megfelelé modon biztositja az alairast, tiz
napon belul a jogvédelem iranti kérelem benydijtéasi hataridejének lejartatél szamitva.

Amennyiben az ajanlattevd megtagadja a kdzbeszerzési szerzodés, illetve keretmegallapodas
megkdtését, a szerz0dés megkothetd az elsé kovetkezé a legkedvezObb ajanlatot tevével, melynek soran
ismételten megtorténik az ajanlatok szakértdi értékelése és dontés sziiletik a szerzodés, illetve a
keretmegallapodas odaitélésérdl, ha a sulyozasi modszertan miatt sziikséges a kovetkezé legkedvezébb
ajanlattevd meghatarozasa.

A kozbeszerzési szerzodést, illetve a keretmegallapodast a kdzbeszerzési dokumentéacioban és a
kivalasztott ajanlatban meghatérozott feltételek szerint kell megkétni.

A keretmegallapodason alapuld szerzddés irasban jon létre, €s az adasvételi megrendelés is azonos
joghatassal jarhat, ha az a szerz6dés valamennyi lényeges elemét tartalmazza.

A megval6sitas hordozéja a kozbeszerzési szerzédés fénymasolatat és a pénzigyi biztositék
fénymasolatat (ha van) a szerzédés végrehajtasanak ellendrzésével megbizott személynek, illetve a
szerzddés teljesitésének nyomon kovetésében esetlegesen érintett egyéb szervezeti egységeknek benyujtja
(akik a beszerzési targy kedvezményezettjei, vagy akik tevékenységét a szerzédés teljesitése érinti).

A kozkozbeszerzési szerz6dés megkothetd elektronikus  formaban, az  elektronikus
dokumentumokra iranyado térvény és az elektronikus alairasra vonatkoz6 torvény szerint.

Ertesités a szerzddés odaitélésérdl, az eljaras felfiiggesztésérdl vagy az eljaras torlésérol, értesités az
onkéntes eldzetes atlathatosagrol

46. szakasz

A megvalositas hordozdja a kozbeszerzési szerz6dés vagy keretmegallapodds megkotésétol
szamitott 30 napon belll koteles a szerz6dés odaitélésérdl szo16 hirdetményt kozzétételre megkiildeni.

A keretmegallapodas alapjan ¢és a dinamikus kozbeszerzési rendszer alapjan megkotott szerzodések
odaitélésérdl a megvalositas hordozdja koteles negyedévente Gsszefoglald hirdetményt k6zzétenni, annak a
negyedévnek a végétol szamitott 30 napon beliil, amelyben szerzddéseket kotottek.

Kivételesen nem kell kézzétenni a kozbeszerzési szerzodés vagy keretmegallapodas odaitélésére
vonatkozé egyes adatokat, ha azok kdzzététele a torvényben foglaltakkal ellentétes lenne, vagy egyébként
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kozérdekbe Utkozne, ha az egy adott gazdalkodd szervezet indokolt (izleti érdeke, vagy a piaci verseny
megsértéséhez vezethet.

A kozbeszerzési eljaras felfuggesztése vagy torlése esetén a megvalositas jogosultja koteles err6l
tdjékoztatast kozzétenni a szerzddés odaitélésérdl szolo értesitési tirlapon, a kdzbeszerzési eljarés
felfliggesztésérdl vagy torlésérdl szolo hatarozat jogerdre emelkedésétdl szamitott 30 napon beliil.

A Vvégrehajtd szervezet hirdetményt tehet kdzzé a beszerzések onkéntes elGzetes atlathatosaga
érdekében, melyeket a Torvény 11-21. szakasza rendelkezései alapjan hajtott végre.

Jogosultsagok és feleldsségek a kozbeszerzési folyamatban
47. szakasz

A lebonyolitasért felelés személy koordinalja a kozbeszerzési bizottsdg munkajat, az eljarés
lebonyolitasaval kapcsolatban szakértdi segitséget nyljt a bizottsagnak és a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitdsdhoz kapcsol6do egyéb tevékenységeket lat el.

A Kkozbeszerzési eljaras lefolytatasdnak, a javaslattételnek és a kdzbeszerzési eljarasban a
hatarozatok, végzések és egyéb aktusok meghozatalanak jogszeriiségéért az eljaras valamennyi résztvevoje
felelés, a megrendeld felelése, a kozbeszerzési szerzddések tervezési, végrehajtasi és lebonyolitasi
feladatainak ellatasara jogosult személye, a végrehajtasért felelés személy, a kozbeszerzési javaslat
benytjtoja, a kozbeszerzési bizottsag tagjai, illetve az eljaras végrehajtasaért felelés személy, mindegyikiik
egy-egy konkrét intézkedésért, amelyet vallalt.

A Kozbeszerzési Bizottsag, azaz az eljaras lebonyolitasaért felelés személy a kozbeszerzési
eljarasban minden intézkedést vallal, igy kilondsen kdzbeszerzési hirdetéseket, palydzati dokumentaciot
készit, az ajanlatok és palyazatok szakért6i értékelését végzi, jelentéseket készit a kdzbeszerzési eljarésrol,
a kozbeszerzési eljarasban a torvényben foglaltak szerint elvégzi a sziikséges kommunikaciot és megteszi a
szilikséges intézkedéseket a jogvédelmi kérelem benyujtasa esetén.

A kozbeszerzési targy miiszaki leirasat az ajanlattevd hatarozza meg és azokért 6 felelds, a
miszaki leirast koteles aldirni.

A Kozbeszerzési Bizottsag, illetve az eljaras lebonyolitasaért felelés személy javaslatot tehet és
modosithat a miiszaki specifikaciokon, a kérelmez6tdl korabban megszerzett hozzajarulasa mellett.

A szerz6désmintat a kozbeszerzési bizottsag, illetve az eljaras lebonyolitasaért felel6s személy
késziti el, és ha az a szerz6désmodell, amelyet a bizottsag az ajanlati dokumentacid szerves részeként
készit, specialis szakértelmet igényel, a bizottsag szakmai segitséget kérhet Kdzségi Kozigazgatasi Hivatal
illetékes osztalyatol.

A kozbeszerzési bizottsag, illetve az eljaras lebonyolitasaért felelds személy a jogvédelmi eljaras
lebonyolitasaért felelos személy kozremiikodésével jar el.

Az adatgyijtést, a sziikséges adatok és a kozbeszerzéssel kapcsolatos jelentések Osszeallitasat,
valamint a Kozbeszerzési Hivatal és mas illetékes hatosagok részére torténd benyujtasat a megvalositas
hordozdja végzi, aki a felel6s személy alairasat kovetéen benyUjtja a jelentéseket, adatokat.

A konkurencia biztositasdnak modja
48. szakasz

A konkurencia minden kozbeszerzési eljarasban a torvénynek megfeleléen biztositott, a
kdzbeszerzési elvek alkalmazasanak kotelezettségével.
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A kozbeszerzési eljarasban gazdasagosan és hatékonyan, a konkurencia, a gazdalkodo szervezetek
egyenld helyzetének biztositdsa mellett, megkiilonboztetéstdl mentesen, atlathatéan és aranyosan kell
eljarni.

A verseny nem korlatozhatd azzal a szandékkal, hogy egyes gazdasagi tarsasdgokat indokolatlanul
tobbé-kevésbé kedvezd helyzetbe hozzon, és kiilonésen nem akadalyozhatdé meg barmely gazdalkodd
szervezet a kozbeszerzési eljarasban valod részvételben a gazdalkodo szervezet mindségi kivalasztasanal
diszkriminativ szempontok, miiszaki leirdsok és a szerzodések odaitélési szempontjainak alkalmazasaval.

Nem hatarozhatok meg olyan feltételek, amelyek kdzvetlenill vagy kdzvetve nemzeti, terileti vagy
személyi diszkriminéciot jelentenének a gazdasagi tarsasagok kozott.

A kozbeszerzési eljarasban a gazdalkodd szervezet minéségi kivalasztasanak szempontjainak, a
miszaki leirasnak, a szerz6dés-odaitélési szempontoknak és hataridoknek, valamint a bizonyitékoknak
aranyosnak kell lenniiik a kdzbeszerzés és az e beszerzés eredményeként 1étrej6vo szerz6dés terjedelmével,
jellegével és Gsszetettségével.

Az ajanlattételi felhivas kozzététele nélkuli targyalasos eljarasban az irasbeli felhivast a palyazé

indokolt javaslatara és felelosségére egy, vagy lehetdség szerint nagyobb szamu gazdalkodo szervezetnek
kiildhetd.

A Kobzbeszerzés targyat teljesiteni tudd potencialis ajanlattevOk megismerése piackutatassal
torténik a jelen torvénynek a kbzbeszerzés tervezését szabalyozo részében meghatarozott médon, amelyet a
palyazé a kdzbeszerzési eljaras meginditasa iranti kérelemben koteles kifejteni.

Az adatvédelemre és a titoktartas megallapitasara vonatkozé eljaras
49, szakasz

A kozbeszerzés tervezésének, lebonyolitasanak és megvaldsitasanak folyamatiban részt vevo
valamennyi személy koteles bizalmasan kezelni mindazokat az adatokat, amelyeket a gazdalkodé szervezet
a kozbeszerzési eljarasban a megrendelé rendelkezésére bocsatott, és amelyet a gazdalkodo szervezet
amelyeket az {izleti titok védelmérodl sz6lo torvény szerint ilyenként jelolt meg, vagy amelyek az adatok
bizalmas kezelésére vonatkozo torvény értelmében titkos adatnak mindsiilnek, ideértve, de nem
kizarélagosan a miiszaki vagy lizleti titkot, valamint tizleti titokként megdrizni a kozbeszerzési eljarasban
részt venni kivan6 gazdalkoddk adatait, valamint a benyujtott palyazatok, ajanlatok adatait a palyazatok,
illetve ajanlatok felbontasaig.

Nem mindsiilnek bizalmasnak a gazdalkodo szervezet mindségi kivalasztasanak szempontjainak
teljesitésére vonatkozd nyilatkozatok és adatok, a katalogusok, az ajanlati ar és az arelemek, valamint a
szerz6dés odaitélési szempontjaihoz és a szerzodés teljesitésének feltételeihez kapcsolodo egyéb adatok.

Tilos minden, a kozbeszerzési eljaras tervezésében és lebonyolitasaban részt vevo személynek a
kdzbeszerzéssel kapcsolatos nem hivatalos informéaciét harmadik szemeélynek kdzolni.

50. szakasz

A Megrendeld kérheti az altala gazdalkodd szervezetek szamara hozzaférhet6vé tett adatai
bizalmassaganak védelmét, ha ezek az adatok az lizleti titok védelmérdl szo6lo térvény értelmében iizleti
titkot jelentenek, vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo torvény értelmében titkos adatnak
minésiilnek.

A megrendeld feltételhez kotheti a palyazati dokumentacido vagy az ajanlati dokumentacio egy
részének atvételét a torvény 45. szakasza 6. bekezdése szerint.
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Aki a bizalmasnak mindésitett informaciot kézhez kapta, azt a titoktartas mértékétdl fiiggetleniil
koteles megorizni és Ovni.

Abban az esetben, ha a palyazati dokumentacio a Torvény 45. szakasza 5. bekezdése értelmében
bizalmas informéacidkat tartalmaz, a nyilvanos felhivasban vagy a palyazati felhivasban, illetve az
ajanlattételi felhivasban fel kell tiintetni a megrendeld altal megkdvetelt bizalmas informaciok védelmét
célzd intézkedéseket, valamint a palyazati dokumentumok letéltésének madjat.

Az adatok titkossaganak megallapitasara a tervezés jogosultja jogosult és felelds, aki az egyes
beszerzéseknél a kozbeszerzési bizottsdg tagjainak, illetve az eljaras lebonyolitasaért felelés személynek
kézbesiti a kozbeszerzési eljaras végrehajtasrol szol6 hatarozatot, bizalmas adatokrdl is tajékoztatést ad.

A jelen szakasz 5. bekezdésében emlitett személyek kotelesek bizalmas adatokat a torvénynek
megfeleléen kezelni.

A torvény 38. és 39. szakaszanak rendelkezései, valamint a Szabalyzat jelen szakasza nem zérja ki
a torvény egyéb rendelkezéseinek alkalmazasi kotelezettségét, kiilonds tekintettel a kozbeszerzésekrél
sz0l6 hirdetések kozzétételére, a hatarozatok tartalmara és az eljarasra vonatkoz6 dokumentéciodra,
amelyeket a megrendelé a gazdalkodd szervezetek részére kézbesit, valamint a kilon szabalyzat
rendelkezéseit, ideértve a kozérdekli informacidokhoz vald szabad hozzaférés jogat szabalyozd
rendelkezéseket is.

IV A KOZBESZERZESI SZERZODES VEGREHAJTASANAK ELLENORZESI MODJA

A szerz6dés teljesitését figyelemmel kisérd személy kijelolése, valamint a masik szerz6dé féllel a
teljesitéssel kapcsolatos kommunikacio szabalyai

51. szakasz

A megrendeld kijeldli azt a személyt, aki a megkotott szerzédés teljesitésének ellenérzéséért
felelGs.

A szerzOdés teljesitésének feliigyeletével megbizott személy koteles figyelemmel Kkisérni,
ellendrizni, a sziikséges nyilvantartasokat vezetni, és beszdmolni a végrehajtasrol, a késedelmekrol,
szabalytalansagokrol €s minden egyéb olyan, a szerz6dés végrehajtasa szempontjabdl fontos informaciorol,
amelynek ellenérzéséért felelds.

A szerzOdés teljesitésének feliigyeletével megbizott személy koteles a szerzddés érvényességi
idejének lejarta vagy a szerzddés pénziigyi teljesitése el6tt kelld idében értesiteni a Megrendelét annak
érdekében, hogy Uj beszerzési eljarast kell6 idében meginditson és megel6zze leallast a mikods és
szabalyos munkafolyamatban.

A masik szerz6do féllel a szerzédés teljesitésével kapcesolatos kommunikacid kizardlag irasban,
azaz levélben, e-mailben vagy faxon torténik, kivéve, ha aktualis (nem fontos) lgyekkel kapcsolatos
szobeli kommunikacié az egyetlen lehetséges. Ha megbeszélést tartanak a masik szerz6do féllel, arrol
feljegyzés készil.

A szerzOdés teljesitésével kapcsolatban szabaly szerint a szerzédés teljesitésének felligyeletével
megbizott személy kommunikal a masik szerz6dé6 féllel, sziikség esetén a Megrendeld felelsével.

A jelen Szabalyzat rendelkezései, amelyek szorosabban szabalyozzak a kozbeszerzési szerz6dések
teljesitésének megrendeld altali figyelemmel kisérését és ellendrzését, az megrendeld altal megkdtott
valamennyi beszerzési szerzodésre vonatkoznak, fliggetleniil attdl, hogy e szerzddéseket olyan
beszerzésekre kototték, amelyekre a torvény vonatkozik vagy nem, vagy kozOsségi és egyéb specidlis
szolgéltatasok beszerzésére.
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52. szakasz

A leszallitott javak, nyujtott szolgaltatdsok vagy elvégzett munkdk mennyiségi és mindségi
ellenbrzésének szempontjaira, szabalyaira és mddjara a megrendel6 e teriiletre iranyadd hatalyos eldirasai,
altalanos aktusai és eljarasai, valamint a megkotott szerz6désben foglaltak az iranyadok.

A javak, szolgaltatasok vagy munkak mennyiségi €s mindségi atvételét végzd személyek kotelesek
ellendrizni:

- a leszéllitott javak, nyujtott szolgaltatasok vagy elvégzett munkak mennyisége megfelel-e a szerz6dott
mennyiségnek;

- a leszallitott javak, nyujtott szolgaltatasok vagy elvégzett munkak fajtdja és mindsége megfelel-e a
szerzOdotteknek;

A fizetéssel kapcsolatos szabalyok
53. szakasz

Ha altalanos és bels aktusok, illetve a megkotott szerz6dés eltéréen nem rendelkezik, a fizetés a
masik szerz6d6 fél altal benyujtott, kiséré dokumentacioval ellatott szamla alapjan torténik.

Abban az esetben, ha a szerzddést megkdtd gazdalkodo szervezet ajanlatdban az szerepel, hogy a
Megrendeld kozvetleniil az alvallalkozonak fizet az altala teljesitett szerz6désrészért, ha az alvallalkozé a
neki jaro kovetelések kozvetlen megfizetését kéri, a Pénzugyi, Kozbevételeket Megallapito és Megfizettetd
Osztaly koteles haladéktalanul megfizetni az alvallalkozonak az altala teljesitett szerzodésrész esedékes
kovetelését.

Ha az alvallalkozo altal teljesitett szerzodésrészre az esedékes kovetelések alvallalkozo felé torténd
kozvetlen kifizetése nem irdnyul, a Kozbeszerzési Csoport a kifizetést kovetden koteles felkérni azt a
gazdalkodo szervezetet, amellyel a szerzédést megkototték, hogy 60 napon beliil nydjtson be igazolast és
az alvéllalkozo nyilatkozatat arrdl, hogy az alvéllalkozénak kifizette kdveteléseit.

Ha a gazdalkodo szervezet, amellyel a szerz6dést megkototte, az alvallalkozo igazolasat és
nyilatkozatdt a jelen szakasz 3. bekezdésében meghatarozott hatdridon beliill nem nyujtja be, a
Kdzbeszerzési Csoport koteles a Kdzbeszerzési Hivatalhoz javaslatot benyujtani. szabalysértési eljaras
meginditasara.

Eljarasi szabalyok a szerzddés teljesitésével kapcsolatos reklamacio esetére, valamint a szavatossagi idén
belli hibaelharitasi igény esetére

54. szakasz

A szerzddés végrehajtasanak feliigyeletéért feleldos személy felelds a szerzodés végrehajtasanak
ellendrzéséért, és koteles jelenteni az esetleges problémakat (szerzédéses kotelezettségek nem idGben
torténd teljesitése, a teljesitéssel kapcsolatos problémak, a szerz6dés felmondasa stb.), valamint értesiteni
a megrendelé felelés személyét, aki meghatarozza a problémak megoldasadnak mddjat és megteszi a
megfeleld intézkedéseket.

Ha megallapitast nyer, hogy a javak, szolgaltatasok vagy munkak mindsége és mennyisége nem
felel meg a megallapodasnak, a szerz6dés teljesitésének ellendrzésével megbizott személy
panaszbejelentést készit, amelyben megéllapitja a szerz6déstol valo eltéréseket.

A masik szerz6d felet a jotallasi idén belill tajékoztatjdk a hibak Kkikuszobolésenek
szlikségességérél. Amennyiben a masik szerz6d6 fél hataridon beliil nem javitja ki a hibakat, a pénziigyi
biztositékok lebonyolitasanak feltételeit ellendrzik, és annak realizdlasara a Pénziigyi, Kozbevételeket
Megallapito és Megfizettetd Osztalyt értesitik.
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A pénziigyi biztositék szerz6dott eszkozeivel kapesolatos eljardsi szabalyok
55. szakasz

A pénziigyi biztositék eszkozeit a Pénzligyi, Kozbevételeket Megallapitd és Megfizetteté Osztaly
Orzi.

A vagyoni biztositék érvényességi idejérdl és 0 pénziigyi biztositék beszerzésérdl a szerzodés
teljesitésének feliigyeletével megbizott személy gondoskodik, ha a meglévik lejartak és a szerzddéses
kotelezettségek nem teljesiiltek.

A szerz6dott vagyoni biztositék megvaldsuldsanak okait megallapitva haladéktalanul tdjékoztatja a
megrendel? illetékesét és a Pénziigyi, Kozbevételeket Megallapitdo és Megfizetteté Osztalyt, a sziikséges
indoklasok, illetve bizonyitékok benyujtasaval.

A Pénziigyi, Kozbevételeket Megallapitd és Megfizettetd Osztaly ellendrzi a szerz6dott pénziigyi
biztositéki eszk6zok realizalasara vonatkozo feltételek teljesiilését, és amennyiben Ugy itéli meg, hogy ezek
a feltételek teljesiilnek, az eldirasoknak megfelelden gondoskodik azok megvalosulasarol.

A szerz6dés idGtartama alatti valtozasokra és a szerzodés felmondasara vonatkozo eljarasi szabalyzat
56. szakasz

A kozbeszerzési szerz6dés mddositasanak vagy felbontasanak sziikségessége esetén a szerzddeés
teljesitésének felligyeletével megbizott személy értesiti a kozbeszerzési csoportot.

Ha a masik szerz6do fél a kdzbeszerzési szerz6dés modositasat kéri, a szerzodés teljesitésének
feligyeletével megbizott személy ezt a kérelmet a kért valtoztatasok szlikségességére és indokoltsagara
vonatkozé véleményével egyiitt a Kézbeszerzési Csoport elé terjeszti.

A kozbeszerzési csoport, azaz a lebonyolitasért felelds személy ellendrzi, hogy a szerzddés
modositasanak, felmondasanak jogszabalyban és maganak a szerzédésnek a feltételei fennallnak-e, és a
Megrendel6 hozzajarulasaval elkésziti a szerz6dés modositasdhoz ¢€s felmondasahoz sziikséges
dokumentumokat (szerzodés melléklete, felmondasi nyilatkozat stb.) €s benyujtja azokat a Megrendelének
alairasra.

A megvalositas hordozdja koteles minden szerzédésmodositast a Kozbeszerzési Portalon
kozzétenni a Torvény 156-161. szakaszai, valamint a Kozbeszerzési Portalon a megrendelok altal
kozzétett szerzodésekre és szerzodésmodositasokra vonatkozé adattipusok, valamint a kozzététel
maddjarol szol6 Szabalyzat rendelkezései szerint (SzK Hivatalos Kozlonye, 115/2023, 2023.12.22-i
keltezéssel).

A szerzddés teljesitésérol szolo jelentés (elemzés) Osszeallitasanak szabalyai
57. szakasz
A megkotott szerzodés teljesitésének befejezését kovetden a szerzodés teljesitésének
feliigyeletével megbizott személy szabad formaban jegyzokonyvet készit a szerzédés teljesitésérol,

amelyben megallapitja, hogy a szerz6dést a megbeszéltek szerint teljesitették-e, illetve lejegyzi a
problémékat, ha észleltek a szerz6dés teljesitése soran.
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V. FELELOSSEG A JOGI, SZAKMAI ES IDOBEN TORTENO ELJARASERT
58. szakasz

A beszerzéssel kapcsolatos munkék jogszert, szakszerl és hataridére torténd elvégzéséért az ezen
feladatokat ellato személyek, valamint a megrendeld felel6se a felelds.

Aki tudomast szerez arrdl, hogy valaki a beszerzéssel Osszefiiggd feladatok ellatasa soran
jogellenesen jart el, koteles errdl a megrendeld felelOsét értesiteni.

VI. ELJARAS A KOZBESZERZESI HIVATAL FELUGYELESEVEL ES A
PENZUGYMINISZTERIUM SZERZODESEK VEGREHAJTASANAK FELUGYELETEVEL
KAPCSOLATBAN

59. szakasz

A megvalositas hordozojanak feladata, hogy a monitoring eljarasban a Kozbeszerzési Hivatal és a
Pénziigyminisztérium kozbeszerzési szerzédések lebonyolitasara vonatkozo kérései szerint jarjon el.

VII SZOCIALIS ES EGYEB SPECIALIS SZOLGALTATASOK KOZBESZERZESI
ELJARASANAK VEGREHAJTASA

60. szakasz

A kozosségi és egyéb specidlis szolgaltatdsok kdzbeszerzését a Torvény 75. és 76. szakasza,
valamint a térvény 7. melléklete szabalyozza.

61. szakasz
Kozosségi és egyéb specialis szolgaltatasok kozbeszerzéseit a jelen szabalyzat egyéb
kozbeszerzésekre vonatkozd rendelkezései szerint tervezik, és ezekre a beszerzésekre vonatkozo
szerzOdések teljesitését is az emlitett rendelkezések alapjan ellendrzik.
62. szakasz
A 15.000.000,00 dinart meghaladd becsiilt értékli kozosségi és egyéb specialis szolgaltatasok
kdzbeszerzése szabaly szerint nyilt kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval és jelen szabalyzat a kbzbeszerzési

eljaras lebonyolitasat szabalyozo rendelkezéseinek alkalmazasaval torténik.

A kozbeszerzési kiirdssal €s az ajanlattételi hataridvel kapcsolatos cselekményekre a Torvény 75.
szakaszaban foglaltakat kell alkalmazni.

A Megrendel mas tipusu eljarast fog lefolytatni, ha a Torvényben eldirt feltételek teljestilnek.
A 15.000.000,00 dinarnal kisebb becsiilt értékii kozosségi €s egyéb specialis szolgaltatasok

beszerzése a torvény hatalya ala nem tartoz6 beszerzési eljarasok lebonyolitasat szabalyozé szabalyzatban
foglaltak szerint torténik.
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VIII AZON KOZBESZERZESI ELJARASOK VEGREHAJTASA, AMELYEKRE A TORVENY
NEM VONATKOZIK

63. szakasz

Azon beszerzések, melyekre a torvény nem vonatkozik, a Torvény 11-21. szakaszban foglaltak, és
a torvény nem vonatkozik a torvény 27. szakaszaban elGirt értékhatar alatti beszerzésekre.

64. szakasz

Azokat a kozbeszerzési eljarasokat, amelyekre a térvény nem vonatkozik, az alabbiak szerint kell
lefolytatni:

- gondoskodni kell a térvény alapelveinek az adott beszerzés koriilményeinek megfelelé mdodon torténd
alkalmazasarol;

- biztositani kell a Kozbeszerzési Szabalyzatban el6irt célokat;
- meg kell akadalyozni az dsszeférhetetlenség fennallasat;

- olyan 4rat kell szerz6dni, amely nem haladja meg a megfeleld mindségli beszerzési targy
dsszehasonlithato piaci arat.

Kérelem a beszerzeési eljaras lebonyolitasara
65. szakasz

A torvény hatalya ald nem tartozO beszerzési tevékenységben foglalkoztatott személy (a
tovabbiakban: a végrehajtasért felelds személy) beszerzési kérelmet nyujt be, mindezt a jelen Szabalyzat
26. szakaszanak megfelelden.

Az igénylésben a CPV beszerzési kod megadasa nem kotelezd, kivéve a kozdsségi és specidlis
szolgaltatasok beszerzését, amelyre a jogszabaly nem vonatkozik.

A jovahagyott Igény alapjan a végrehajtasért felelés a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara
vonatkozé hatarozati javaslatot készit, amely tartalmazza a Beszerzési felhivas adatait.
Az eljaras lefolytatasardl sz6l6 hatarozat tovabba adatokat tartalmaz:

- a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felels személyrol, azaz a beszerzési bizottsagrol;

- legaldbb harom lehetséges ajanlattevé, akiknek az ajanlattételi felhivas megkuldésre kerdl, és
kivételesen, ha a felhivast kevesebb potencialis palyazénak kildik ki, az okokat irasban kell indokolni.

Az e szakasz 1. bekezdése szerinti hatarozati javaslatot alairasra be kell nyujtani a Megrendeld
felelés személyéhez.

Az aléirast kdvetOen a jelen szakasz 2. bekezdése szerinti hatarozat egy példanyat haladéktalanul
kézbesitik a beszerzési eljaras lebonyolitasaért felelés személynek, illetve a beszerzési bizottsagnak a
kézbesités visszaigazolasaval.

66. szakasz

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasardl sz616 hatarozat tajékoztatast tartalmaz a kdzbeszerzési
eljaréas lebonyolitasaért felelds személyrdl, illetve a kdzbeszerzési bizottsagrol.

Ha a beszerzés becsiilt értéke nem haladja meg az 1.000.000 dinart, és a beszerzés targya nem
Osszetett, és nem igényel megfeleld szakmai ismereteket a beszerzés targyat képez6 teriileten, beszerzési
bizottsag kijelolésenek kotelezettsége nincs, ebben az esetben a beszerzési eljarast a beszerzési eljaras
felelose folytatja le.
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Az 1.000.000 dindrt meghaladd becsiilt értékii beszerzés lebonyolitasara beszerzési bizottsagot
jelolnek ki a beszerzés targyatol fliggden.

A bizottsagnak paratlan szdmunak kell lennie, és legaldbb harom tagbdl kell allnia, akik kozul
egynek kdzbeszerzési referensnek kell lennie.

A kozbeszerzési bizottsagban egy tagnak kell felelnie a végrehajtasert.

A bizottsag tagjava sziikség esetén olyan személy keril kijelolésre, aki a beszerzés targyat képezo
teriileten megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezik, illetve az a személy, aki kidolgozta a miiszaki
specifikaciot.

A kozbeszerzési bizottsag tagja lehet nem a megrendelénél munkaviszonyban allo személy, ha a
megrendelé nem rendelkezik olyan alkalmazottal, aki a beszerzés targyat képezd teriileten megfeleld

szakmai ismeretekkel rendelkezik.

A beszerzési bizottsag, ileltve a beszerzési eljards lebonyolitasaért felelés személy a beszerzési
eljarasban minden intézkedést megtesz.

Az eljaras jogszeriségérol a Beszerzési Bizottsag, azaz az eljaras lefolytatasaval megbizott
személy gondoskodik.

67. szakasz
Az eljarés lebonyolitasaért felelés személy, illetve a beszerzési bizottsag feladatai:
- elkésziteni a beszerzési eljarasban az ajanlattételi felhivast és egyéb dokumentumokat;
- attekinti a beérkezett ajanlatokat;
- minden egyéb sziikséges intézkedést megtesz a kbzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kapcsolatban.
Ajanlattételi felhivas
68. szakasz
Az ajanlattételi felhivas tartalmazza a beszerzés targyat, miszaki leirasat, mennyiségét,
mértékegységét, az ajanlattételi hataridot és az ajanlattétel modjat, szempontokat, szallitasi hataridot,
fizetési hataridét, a palyazat elkészitésével kapcsolatos tovabbi pontositdsok kérésének elérhetdségét.
ajanlat, hataridé és kiegészitd pontositas modja, valamint szikség esetén egyeb elemek a beszerzés

targyara tekintettel.

Az ajénlattételi felhivast és az egyéb sziikséges dokumentumokat legfeljebb 6t munkanapon belll
a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasardl sz616 hatarozat meghozatalanak napjatol ki kell dolgozni.

A megvalositasért felelés személy az ajanlattételi felhivast és az egyéb elkészitett
dokumentumokat irdsban (beleértve e-mailt is) kézbesiti a gazdalkodod szervezetek részére.

Az ajanlattételi hataridének meg kell felelnie az ajanlat elkészitésé¢hez sziikséges idonek, és azt
minden egyes beszerzési eljarasra vonatkozoan hatarozzak meg.
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Az ajanlat megtételének és az ajanlatok felbontasanak modija
69. szakasz

Az ajanlattétel modja az ajanlattételi felhivasban kerlil meghatarozasra, és lehet: kozvetlendl,
postai Uton vagy elektronikus Gton.

A kozvetlenill vagy postai Uton benydujtott ajanlatokat a beérkezett ajanlatok nyilvantartasaban
vezetik az Iktatéban, mig az elektronikus Gton benyujtott ajanlatokat a kdzbeszerzési eljarast lefolytat6
rogziti.

A kozvetlenil vagy postai Gton benyujtott ajanlatok felbontasa az ajanlattételi hataridé lejarta
utan torténik.

Az ajanlatbontast kovet6en a kizbeszerzesi eljarasrol jelentés készil, amely tartalmazza:
- a beszerzés szamara és targyara vonatkoz6 adatokat;
- a beérkezett ajanlatok elemeit;
- egyéb sziikséges adatokat.

A kozbeszerzési eljarasrdl készilt jelentés a gazdalkodd szervezetek kérésére kdzvetlenil, postai
uton vagy elektronikus Giton kézbesithetd.

Az ajanlat jelent6s hianyossagai
70. szakasz

Az ajanlat jelentds hianyossiga abban az esetben all fenn, ha az ajanlat nem id6ben érkezett, nem
felel meg a miiszaki leirasban foglaltaknak, ha az ajanlattevé nem bizonyitja, hogy az ajanlattételi
felhivasban foglaltaknak megfelel, vagy az ajanlat egyéb olyan hidnyossagot tartalmaz, amely miatt az
ajanlat tényleges tartalmat nem lehet meghatarozni, illetve mas ajanlatokkal nem lehet 6sszehasonlitani.

Ha az ajanlattevé ajanlata jelent6s hianyossagot tartalmaz, kivéve, ha az ajanlat idészertitlen, az
ajanlattevéd felhivhatd az ajanlat hianyossagainak ésszer(i hataridon beliili potlasara, ha ez nem vezethet
visszaéléshez és az ajanlattevo egyenl6tlen helyzetbe hozasahoz.

Amennyiben az ajanlattevé az ajanlat lényeges hibait ésszeri hataridén belill nem sziinteti meg, az
ajanlattevo ajanlata elutasitasra keriil.

A legkedvezobb ajanlattevo kivalasztasa
71. szakasz

Az ajanlatnak idében érkezettnek kell lennie, és meg kell felelnie az ajanlattételi felhivas minden
kovetelményének, ellenkezd esetben az ajanlatot elutasitjak

A torvény hatdlya ald nem tartozO beszerzési eljards lefolytatasardl szolo jelentéssel a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds személy, illetve a beszerzési bizottsag javaslatot tesz a
Megrendelének a legkedvezObb ajanlat kivalasztasara. A legkedvez6bb ajanlat kivalasztasa akkor
tekintheté megtorténtnek, amikor a Megrendeld felelds személye hozzajarul (jovahagyja) a legkedvezébb
ajanlatot tevovel torténod szerz0déskotést javasolo Jelentést.
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A szerz6dés megkotése
72. szakasz

Megrendeld hozzéjarulasat kovetden a legkedvezdbb ajanlat kivalasztdsdhoz a megvalositasért
felelds személy ajanlatot készit a beszerzési szerzodésrol, és meg kell felelnie az ajanlattételi felhivasban
szereplo szerzodésmodellnek, ha az a felhivas szerves részét képezte.

A Kivitelezésért felelés személy a szerz6désjavaslatot a Megrendel6 felel6s személyéhez nytjtja be
alairasra. A beszerzési szerzodés alairdsat kovetden a megvalositasért felelés személy a szerzddés
valamennyi példanyat alairasra atadja a masik szerz6do félnek, vagy mas megfelel6 modon biztositja az
alairast.

A megvaloésitas hordozoja a kozbeszerzési szerzodés fénymasolatat a szerz0dés végrehajtasanak
ellendrzésével megbizott személynek, illetve a szerzddés teljesitésének nyomon kovetésében esetlegesen
érintett egyéb szervezeti egységeknek benyujtja (akik a beszerzési targy kedvezményezettjei, vagy akik
tevékenységét a szerzodés teljesitése érinti).

A kozbeszerzési szerz6dés megkdthetd elektronikus formaban, az elektronikus dokumentumokra
irdnyado torvény és az elektronikus alairasra vonatkozo térvény szerint.

Ertesités az onkéntes elézetes atlathatosagrol
73. szakasz

A kozbeszerzési eljarasban a térvény 11-21. szakasza értelmében onkéntes el6zetes atlathatosagi
értesités tehetd kozz¢é a Torvénnyel dsszhangban.

Kisebb értékii beszerzések
74. szakasz
Ha a becsiilt vasarlasi érték kisebb, mint 500 000,00 dinar AFA nélkil jelen szabélyzat szerint
megallapithato, hogy a kozbeszerzési eljarast lefolytatdo személy az ajanlattevé honlapjan megszerzett
arlista alapjan, az ajanlattevé kozvetlen telefonhivasaval, vagy az ajanlattevoknek arlekérdezési
kérelemmel kildott e-mailben javat, szolgaltatast vagy munkat szerez be. Ezt kovet6en a legalacsonyabb

ajanlati ar kritériumanak alkalmazasaval a legkedvezobb ajanlatot javasolja.

Ebben az esetben a jelen szabalyzat rendelkezései nem érvényesek, kivéve azokat a szabalyokat,
amelyek eldirjak, hogy:

- gondoskodni kell a térvény alapelveinek az adott beszerzés koriilményeinek megfeleldé modon torténd
alkalmazasarol;

- biztositani kell a Kozbeszerzési Szabalyzatban eléirt célokat;
- meg kell akadalyozni az dsszeférhetetlenség fennallasat;

- olyan arat kell fizetni, amely nem haladja meg a megfelelé mindségli beszerzési targy dsszehasonlithatd
piaci arét.

Az e szakasz 1. bekezdésében emlitett javaslatot a kbzbeszerzési eljaras lefolytatdja a megrendeld
felel0s személyéhez nytjtja be alairasra.
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75. szakasz

Az 500 000,00 dinar afa nélkuli becsllt sszértek alatti javak, szolgaltatdsok, munkak beszerzésére
szerz6dés kothetd vagy megrendel6lap adhatd ki, illetve érvényes szamviteli bizonylat alapjan fizetés
torténhet.

Jogosultsagok és feleldsségek a beszerzési folyamatban
76. szakasz

A lebonyolitasért felelds személy koordindlja a kozbeszerzési bizottsag munkdjat, az eljarés
lebonyolitasaval kapcsolatban szakértéi segitséget nyujt a bizottsagnak és a kdzbeszerzési eljarés
lebonyolitdsdhoz kapcsol6do egyéb tevekenységeket lat el.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak jogszeriségéért feleldsek: a Megrendeld feleldse, a
végrehajtasért felelds személy és a kozbeszerzési bizottsag, illetve a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitaséért
felelés személy.

A Megrendeld minden egyes szervezeti egysége, azaz minden olyan személy, aki a kdzbeszerzési
eljarasban az eloirasoknak és a jelen szabalyzatnak megfelelden cselekszik, felelés a megtett
intézkedésekert.

A beszerzési tételek miiszaki leirasaért az azokat elkészité személy felelds.

A szerz6dés idOtartama alatti valtozasokra és a szerzodés felmonddsara vonatkoz6 eljarasi
szabalyzat

77. szakasz

A beszerzési szerzodés modositasanak sziikségessége esetén a szerzddés végrehajtasanak
ellendrzésével megbizott személy errél tajékoztatja a megrendeld feleldsét, hogy a felelos személytol
javaslatot készitsen a szerzodés mellékletére, torvénnyel €s jelen szabalyzattal 6sszhangban.

A beszerzési szerz6dés felmondasanak sziikségessége esetén a szerzodés végrehajtasanak
ellendrzéséért felelos személy tajékoztatja a megrendeld feleldsét, majd ezt kovetden keriil sor a szerz6dés
felbontasanak (felmondo nyilatkozatanak) elkészitésére.

IX. SZAKMAI TOVABBKEPZES
78. szakasz
A Megrendel6 a kozbeszerzési munkat végzok szamara folyamatos szakmai képzést biztosit.
79. szakasz

A jelen szabalyzat hatalyba Iépésével érvényét veszti a Topolya kdzségben a kdzbeszerzési eljaras
kozelebbi rendezésérdl szo16 szabalyzat (Topolya Kézség Hivatalos Lapja, 6/2018).

X. ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK
80. szakasz

A jelen szabalyzat megjelenik Topolya Kézség Hivatalos Lapjaban és Topolya Kézség honlapjan.

TOPOLYA KOZSEG

ELNOKE

Szédm: 110-23/2024-V

Kelt: 2024. jalius 24-én

Topolya Szatmaéri Adrian, s.k.
Kdzségi EInok
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222.

Szerb Koztéarsasag

Vajdasadg Autondm Tartomany
Topolya Kdzség

TOPOLYA

KOZSEGI TANACSA

Szém: 1-14/2024

Kelt: 2024. 07. 25-én

Topolya

A kozérdekli informaciokhoz vald szabad hozzaférésrdl szold torvény 38. szakasza (A Szerb
Koztarsasadg Hivatalos Kozlonye, 2004/120., 2007/54., 2009/104., 2010/36. és 2021/105. szdm), valamint
Topolya Kozség Statituma 66. szakasza (Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 2019/5.1 szam) alapjan,
Topolya Kbzségi EIndke meghozza az alabbi

VEGZEST

rrrrr

személy kijelolésérol

Meghatalmazom NADA MEHAKOVIC okleveles jogaszt, a Kozségi Elndk kabinetfonokét, a
Topolya Kdzségi Tanacsahoz intézett, kozérdekii informacidkhoz valo szabad hozzaférés iranti kérelem
alapjan valo eljarasra (a tovabbiakban: meghatalmazott személy).

1.
A meghatalmazott személy:

- tajékoztatja az informacid igényldjét az informaciok meglétérdl, és betekintést nyujt a kért
informacidkat tartalmazé dokumentumba, illetve a megfelel6 mdédon megkiildi az informaciot,
végzéssel elutasitja a kérelmet, biztositja a kérelmez6k szamara a térvényben meghatarozott jogaik
gyakorlasahoz sziikséges segitséget;

- intézkedéseket tesz az informéacidhordozo, az informéacidéhordozok karbantartasanak gyakorlata és
az 6rzésuk és biztositasuk gyakorlata terén;

- intézkedéseket foganatosit, hogy az alkalmazottak megismerjék a kozérdekil informaciokhoz valod
hozzéaférés jogaval kapcsolatos kotelezettségeiket, e torveny hatékony alkalmazésa érdekében.

E végzés megjelenik Topolya Kozség Hivatalos Lapjaban.

Szatmari Adrian, s.k.
Topolya
Kdzségi Elnoke
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223.

Szerb Koztérsasag

Vajdasadg Autondm Tartomany

Topolya Kdzség

KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATAL
Szém: 1-15/2024

Kelt: 2024. 07. 25-én

Topolya

A kozérdekl informaciokhoz vald szabad hozzaférésr6l szOlo torvény 38. szakasza (A Szerb
Koztarsasadg Hivatalos Kozlénye, 2004/120., 2007/54., 2009/104., 2010/36. és 2021/105. szam), valamint
Topolya Kozség Statituma 83. szakasza (Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 2019/5.1 szam) alapjan
Topolya Kbzségi Kdzigazgatasi Hivatalanak vezet6je meghozza az alabbi

VEGZEST

rrrrr

személy kijelolésérol

Meghatalmazom NADA MEHAKOVIC okleveles jogaszt, a Kozségi Elndk kabinetfonokét, a
Topolya Kozségi Kbzigazgatasi Hivatalahoz intézett, kozérdekii informaciokhoz vald szabad hozzaférés
iranti kérelem alapjan valé eljarasra (a tovabbiakban: meghatalmazott személy).

1.
A meghatalmazott személy:

- tajékoztatja az informacid igényldjét az informaciok meglétérol, és betekintést nytjt a kért
informacidkat tartalmazé dokumentumba, illetve a megfeleld6 mdodon megkiildi az informaciot,
végzéssel elutasitja a kérelmet, biztositja a kérelmezOk szamara a térvényben meghatarozott jogaik
gyakorlasahoz sziikséges segitséget;

- intézkedéseket tesz az informéacidhordozo, az informéacidéhordozok karbantartasanak gyakorlata és
az Orzésiik és biztositasuk gyakorlata terén;

- intézkedéseket foganatosit, hogy az alkalmazottak megismerjék a kozérdekii informacidkhoz vald
hozzaférés jogaval kapcsolatos kotelezettségeiket, e torvény hatékony alkalmazasa érdekében.

E végzés megjelenik Topolya Kdzség Hivatalos Lapjaban.

Szedlar Péter, s.k.
a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal
vezetdje
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224,

Szerb Koztérsasag

Vajdasadg Autondm Tartomany
Topolya Kdzség

TOPOLYA

KOZSEGI ELNOKE

Szém: 1-16/2024

Kelt: 2024. 07. 25-én

Topolya

A kozérdekli informaciokhoz vald szabad hozzaférésrdl szold torvény 38. szakasza (A Szerb
Koztarsasag Hivatalos Kozlonye, 2004/120., 2007/54., 2009/104., 2010/36. és 2021/105. szam), valamint
Topolya Kozség Statituma 64. szakasza (Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 2019/5.1 szam) alapjan
Topolya Kézségi EIndke meghozza az alabbi

VEGZEST

rrrrr

személy kijelolésérol

Meghatalmazom NADA MEHAKOVIC okleveles jogaszt, a Kozségi Elndk kabinetfonokét, a
Topolya Kozségi EIndkéhez intézett, kozérdekli informaciokhoz vald szabad hozzaférés iranti kérelem
alapjan valo eljarasra (a tovabbiakban: meghatalmazott személy).

1.
A meghatalmazott személy:

- tajékoztatja az informacid igényldjét az informaciok meglétérdl, és betekintést nyujt a kért
informacidkat tartalmazé dokumentumba, illetve a megfelel6 mdédon megkiildi az informaciot,
végzéssel elutasitja a kérelmet, biztositja a kérelmez6k szamara a térvényben meghatarozott jogaik
gyakorlasahoz sziikséges segitséget;

- intézkedéseket tesz az informéacidhordozo, az informéacidéhordozok karbantartasanak gyakorlata és
az 6rzésuk és biztositasuk gyakorlata terén;

- intézkedéseket foganatosit, hogy az alkalmazottak megismerjék a kozérdekii informacidkhoz vald
hozzéaférés jogaval kapcsolatos kotelezettségeiket, e torveny hatékony alkalmazésa érdekében.

E végzés megjelenik Topolya K6zség Hivatalos Lapjaban.

Szatmari Adrian, s.k.
Topolya
Kozségi EInbke
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225.

Szerb Koztérsasag

Vajdasag Autondm Tartomany
Topolya Kdzség

TOPOLYA KOZSEGI
KEPVISELO-TESTULETE
Szém: 1-17/2024

Kelt: 2024. 07. 25-én

Topolya

A kozérdekl informaciokhoz vald szabad hozzaférésr6l szOolo torvény 38. szakasza (A Szerb
Koztarsasag Hivatalos Kozlonye, 2004/120., 2007/54., 2009/104., 2010/36. és 2021/105. szam), valamint
Topolya Kozség Statituma 64. szakasza (Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 2019/5.1 szam) alapjan
Topolya Kdzségi Képviselo-testiiletének elntke meghozza az alabbi

VEGZEST

rrrrr

személy kijelolésérol

Meghatalmazom MAGDALENA DEAK DUKIC okleveles jogaszt, a Kozségi Képvisels-
testiilet titkarat, a Topolya Kozségi Képviselo-testiiletének elndkéhez intézett, kozérdekii informaciékhoz

/////

1.
A meghatalmazott személy:

- tajékoztatja az informacio igényl6jét az informaciok meglétérdl, és betekintést nyajt a kért
informacidkat tartalmazé dokumentumba, illetve a megfelel6 mdédon megkiildi az informaciot,
végzéssel elutasitja a kérelmet, biztositja a kérelmezOk szamara a térvényben meghatarozott jogaik
gyakorlasahoz sziikséges segitséget;

- intézkedéseket tesz az informéacidhordozo, az informéacidéhordozok karbantartasanak gyakorlata és
az Orzésiik és biztositasuk gyakorlata terén;

- intézkedéseket foganatosit, hogy az alkalmazottak megismerjék a kozérdekii informaciokhoz vald
hozzéaférés jogaval kapcsolatos kotelezettségeiket, e torveny hatékony alkalmazésa érdekében.

E végzés megjelenik Topolya Kdzség Hivatalos Lapjaban.

Sasa Srdi¢, s.k.
a Kozségi Képvisel6-testllet elndke
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226.

Szerb Koztéarsasag

Vajdasag Autoném Tartomany

TOPOLYA Kozségi Képvisel6-testulete

Az allami tulajdoni mezdgazdasagi fold bérbeadasanak arat
megallapitd bizottsag

Szam: 320-20/2024-1

Kelt: 2024.08.13.

A foldtorvény (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 06/62., 08/65. — més. torv., 09/41., 15/112., 17/80.
€s18/95. — més. torv. szam) 64a. szakaszanak 19., 22. és 23. bekezdése alapjan, és a 64a. szakasza 13.
bekezdésének 2. pontjdval kapcsolatban, a TOPOLYA kozség teriiletén [évé 4llami tulajdonu
mezbégazdasagi fold bérbeadasanak arat megallapitd bizottsdg (a tovabbiakban: bizottsag) meghozza az
alabbi:

ZAROHATAROZATOT

1. Ezennel megallapitjuk a TOPOLYA kozség teriiletén 1€v6 allami tulajdoni mezdgazdasagi
fold bérleti dijat elébérleti jog alapjan, amelyet a TOPOLYA ko6zség teriiletén 1évé mez6gazdasagi
fold védelmének, rendezésének és hasznalatdnak 2024. évi programjaban terveztiink be
bérbeadasra allattenyésztés alapjan torténd eldbérleti jog alapjan, mégpedig:

Miivelési 4g Osztaly Ar EUR
SZANTOFOLD 1 367,30
SZANTOFOLD 2 334,24
SZANTOFOLD 3 297,51
SZANTOFOLD 4 264,45
SZANTOFOLD 5 231,40

MEZO 1 183,65
MEZO 2 167,12
MEZO 3 148,76
LEGELO 1 73,46
LEGELO 2 66,85

2. A védett teriilet 2. védelmi Gvezetében elhelyezkedd foldteriiletre az adott osztalyra és

kultarara meghatérozott bérleti dijhoz képest 30%-0s bérleti dij keril megallapitasra, a védett
terilet 3. védelmi dvezetében talalhatd foldteriletre pedig a bérleti dijat az adott osztalyra és
kultarara megallapitott bérleti dijhoz képest 50%-ban hatarozzak meg.

3. A Bizottsdg az 1. pontban szereplé tablazat alapjan megallapitotta a bérleti dijat az
allattenyésztés alapjan megvalosuld el6bérleti jog alapjan torténd bérbeadas targyat képezo
minden nyilvanos arverési egységre vonatkozodan, amelyet a TOPOLYA kozség teriiletén 1évo
mezdgazdasagi fold védelmének, rendezésének és hasznalatanak 2024. évi programjaban
terveztiink be.
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Indoklas

A foldtorvény 64a. szakasza 19., 20., 22. és 23. bekezdésének rendelkezései eldirjak, hogy az
allami tulajdoni mezdgazdasagi fold bérleti dija, el6bérleti jog alapjan, a hektaronként atlagosan elért
bérleti dij. Az allami tulajdoni mezOgazdasagi fold bérleti dija, haziallatok tulajdonldsa alapjan
megvaldsitott elobérleti jog alapjan, a hektdronként elért bérleti atlagar, azzal, hogy az ezen az alapon
megvaldsitando eldbérleti jog alapjan torténd bérleti dij nem lehet magasabb, mint az elmualt harom évben
a Szerb Koztérsasag terlleten megvalositott hektaronkénti atlagos bérleti dij. A hektaronként atlagosan
elért bérleti dij a mezégazdasagi foldek esetében tartott legutdbbi nyilvanos arverésen elért atlagar, amely
foldet a helyi dnkormanyzati egység teriiletén adtak bérbe, amennyiben viszont az elmualt évben nem volt
nyilvanos arverés a helyi 6nkorményzati egyséqg teruletén, a valamennyi szomszédos helyi énkorméanyzati
egységben 1évo allami tulajdonti mezdgazdasagi fold atlagosan elért bérleti dija. A bérleti dij mértékét a
helyi 6nkormanyzati egység allapitja meg.

A bizottsag, melyet a Kozségi Képviseld-testillet 02-13/2021-V szamu, 2021. 03. 18-i veégzésével
alapitott, az emlitett torvényi elGirassal Osszhangban meghatarozta a haziallat-tulajdonosok szémara
elovasarlasi jog alapjan bérbe adott allami termdfold bérleti dijanak mértékét, amelyet a TOPOLYA kozség
teriiletén 1évé mezdégazdasagi fold védelmének, rendezésének és hasznalatanak 2024. évi programjaban
terveztiink be, a rendelkezd részben megallapitottak szerint.

A jelen zarohatarozat megjelenik TOPOLYA Koézség Hivatalos Lapjaban vagy TOPOLYA Kozségi
Kozigazgatasi Hivatalanak hirdet6tablajan, valamint TOPOLYA kozség hivatalos honlapjan.

Nada Mehakovié, s.k.
ABIZOTTSAG ELNOKE
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Sor-

szam TARTALOM Oldal

220. Szabalyzat a gyermek személyes kisérdi szolgaltatasanak nyujtasardl szolo
szabalyzat modositasarol 1066

221. Szabdlyzatot a kzbeszerzési tervezés szorosabb szabélyozasardl, kozbeszerzési

eljarasok lebonyolitasarol, a kozbeszerzési szerzddés teljesitésének nyomon

kovetésérdl, a tervezés szorosabb szabdlyozasardl, illetve olyan beszerzési

eljarasok végrehajtasarol, amelyekre a kozbeszerzésekr6l szolo torvény nem
vonatkozik 1067

222. Végzés a kozérdekii informaciokhoz vald szabad hozzaférés iranti kérelem
alapjan eljar6 meghatalmazott személy kijelolésérél (K6zségi Tanacs) 1096

224, Végzés a kozérdekii informaciokhoz vald szabad hozzaférés iranti kérelem

alapjan eljar6 meghatalmazott személy kijelolésér6l (Kozségi Kozigazgatasi
Hivatal) 1097

224. Végzés a kozérdekii informaciokhoz vald szabad hozzaférés iranti kérelem
alapjan eljar6 meghatalmazott személy kijelolésérdl (Kozségi Elndke) 1098

225. Végzés a kozérdekii informaciokhoz vald szabad hozzaférés iranti kérelem

alapjan eljar6 meghatalmazott személy kijelolésérol (a Kozségi Képviselo-
testiilet elndke) 1099

226. Zérbhatéarozat a Topolya kozség teriiletén 1évo allami tulajdont mezégazdasagi
fold bérleti dijanak megallapitasarol elébérleti jog alapjan 1100

Kiadd: Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatalanak Altalanos Kozigazgatasi és  Tarsadalmi
Tevékenységligyi, a Kozségi Szervek Teendbivel és a Kozos Teendékkel Foglalkozo Osztalya.
Telefonszam: 715-310. Felel6s szerkeszt6: a Kozségi Képviselo-testillet titkara. A 2024. évi el6fizetés
15.000,00 dindr, az aladbbi beszedési szamléara: 840-70640-56 Topolya kozségi koltségvetésének
végrehajtasa, Topolya Kdzség Hivatalos Lapjara.




